Na podlagi Zakona o obveznem izvodu publikacii (Uradni list RS, §t. 69/2006},
Tipologije dokumentov/del za vodenje bibliografij v sistermu COBISS {10. 06. 2008) in
Zakona o avtorski in sorodnih pravicah {ZASP-UPB3, Uradni list RS, §t. 16/2007) in
Statuta Univerze v Mariboru {Ur. | RS 8t. 90/2008 — Statut UM UPBé, Obvestila UM, §t.
XXVII-2-2009) in Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Univerzi v Mariboru §t. @ A 4/2008 —
51 MT je Senat Fakultete za zdravstvene vede na 5. izredni seji dne 12.06.2009 sprejel
naslednji

PRAVIENIK O ZALOZINISK! DEJAVNOSTI
Fakultete za zdravstvene vede Univerze v Mariboru

L SPLOSNE DOLOCBE
1. élen

S tem pravilnikom se dolocagjo inferni standardi zalozniske dejavnosti na FGkulTeﬁ ZQ
zdravstvene vede Univerze v Mariboru (v nadaljevanju FZV UM, ki obsegajo merila za
celoten proces zalozniske dejavnost, ki je sestavljena iz priprave, recenzije, objave in
prodagje.

2. ¢len

Fakulteta za zdravstvene vede UM ima regisirirano kot eno izmed svojih dejavnosti
fudi zalozniBko dejavnost:
* [zddjanje knjig
lzdajanje Casopisov
lzdajanje revij in druge periodike
Snemanje in izdgjanje zvocnih zapisov in muzikalij
Drugo zaloZnistvo

3. ¢len

Studenti FZV UM imajo pravico do temeline studijske literature v slovenskem jeziku za
vsak predmet, po veljavnem studijskem programu in je v njem le-ta tudi naveden.
Poleg osnovne Studijske literature je lahko predpisane eno ali vec dopolnilne studijske
literature v enem od svetovnih jezikov.

4. ¢élen

Visokosolski ucitel] - nosilec predmeta je obvezan skrbeti za ustrezno 3tudijsko
liferaturo za posamezen predmet oziroma predmetno podrocie. Ucitel] ga lahko
napise sam, ali poskrbi za ustrezni prevod iz tujega jezika ali ustrezne slovenske
liferature, ki je dostopna na slovenskem trgu.

Za vsa strokovno-tehnicna dela pri izdaji oz. pripravi uénega gradiva je odgovorna
strokovna siuzba tajnistva fakultete.



Il OPREDELITEV OSNOVNIH POJMOV V ZALOINISKI DEJAVNOSTI
5. ¢len
V tem praviliniku imajo uporabljeni izrazi naslednji pomen:

1. Publikacija je vsak zapis informacije na kateremkoli nosilcu, ki je izdan, zaloZzen,
izdelan, prirejen dli fizi€no ali elektronsko distribuiran za uporabo v javnosti.

2. lzdgja je oblika osnovne publikacije, ki je deloma spremenjena, izide hkrati z njo ali
pozneje {nova izdaja), v drugem jeziku, pisavi, vezavi dli na drugem nosilcu zapisa.

3. Nova izdaja je naknadni in defoma spremenjeni ali dopolnjeni izid publikacije, ki je
Ze bila distribuirana, s spremenjeno naslovno stranjo ali z dopolnienim  ali
spremenjenim besedilom, z novimi ali dopolnjenimi slikami, kartami, preglednicami,
prilogami in podobnim, z drugaénimi plathicami ali na druga&nem nosilcu zapisa.

4. Dotis je naoknadni nespremenjeni natis publikacije, ki je Ze bila distribuirana, s
katerim se poveca v prvotnem natisu navedena naklada.

5. Ponafis je naknadni nespremenjeni izid ali natis publikacie, ki je Ze bila
distribuirana, vendar je praviloma poila, s spremenjeno navedbo leta izida ali natisa
ali izdelave. g

6. Elektronske publikacie (v nadaljevanju e-publikacije) so elekironske knjige,
etektronski Casopisi in Casniki, spletne strani in podobno, ki so objaviiene na fizicnih
nosilcih (npr. na magnetnih trakovih, kasetah, disketah, CD-romih, ipd.) ali pa so
dostopne na racunalniskin omrezjih ali svetovnem spletu.

7. ZaloZniska pogodba je osnova za izdelavo publikacije in se sklene med avitorjem in
Fakulteto za zdravstvene vede UM.

6. ¢len

E-publikacije imaojo v primerjavi s tiskanimi publikacijami nekatere funkcionalne
prednosti (Tabela 1: Primerjava lastnosti fiskane in e-publikacije, Tabela 2: Gradniki
fiskane in e-publikacije).

Digitalni zapisi e-publikacij morajo biti usklgjeni z Digitalno knjiznico UM (Tabela 3:
Najpogostejsi digitalni zapisi za e-publikacie).

Racunalnidki (digitalni) zapis mora biti izbran tako, da je v &im manjsi meri odvisen od
strojne in programske opreme racunalnika {neodvisnost od operacijskega sistema).
Sistem za posredovanje ucnih publikacij mora za navedene formate zagotoviti javne
in brezplagne citalce (pregledovalnike), ki jih uporabniki publikacii lahko prenesejo
na svoj racunalnik.

Vse novo nastale e-publikacije morgje biti dostopne invalidom ob upodtevanju
minimainih  standardov  dostopnosti s tehnicnimi  pripomocki za prebiranje e-
publikacij, ki so opredeliene v 11. ¢lenu, tocka 6.



. KATEGORIZACIJA PUBLIKACI)
7. ¢len

FZV UM izdaja naslednje vrste u¢nega gradiva in publikacij v tiskani, lahko pa tudi v
elektronski obliki:

A. Gradiva oz. publikacije za dodiplomsko izobrazevanje:
- univerzitetni uCbenik
- skripta,
- zbirka vagjin nalog
- prevod tujega ucbenika.

B. Gradivo oz. publikacije za podiplomsko izobraZevanje:
- znanstvena monografija,
- strokovna monografija
- univerzitetni ucbenik,
- skripta.
- zbirka vaj in nalog.

C. Gradivo oz, publikacije za mednarodne izobrazevalne seminarje:
- zborniki prispevkov seminarja,
- Zborniki predavan] poletne sole.

p(

Gradivo oz. publikacije za strokovno izpopolnjevanje:
- Zbomiki prispevkov seminarja,

- strokovna monografija,

- priroCnik.

D. Gradivo oz. publikacije za seminarje, posvetovanja in simpozije:
- zZbomiki prispevkov konference,
- zbomiki prispevkov seminarja.

E. Splosno gradivo za zdravstveno nego, medicinske in druzboslovne predmete:
- sirokovna monografija,
- priro¢nik.

F. Gradivo oz. publikacije, povezane z delom in dogodki na fakulteti:
porocilq,

bibliografije,

-  Jubilejni zborniki,

- Studije,

- elaborati,

- projektna dokumentacija,

- kon&na porodcila projekiov,

- serijske publikacije.

G. E-publikacije



V.

PRAVILA GLEDE IZDAJE IN STANDARDI KAKOVOSTI

8. ¢len

Temeljna pravila

1.

Vse publikacije, ki jih izdaja FZV UM morata potrditi Senat in Poslovodni odbor
FZV UM. Komisija za zaloznisko dejavnost FIV UM pregleda Viogo za izdgjo
publikacije, ¢e je le-ta v skladu z merili Pravilnika o zalozniski dejavnosti FZV
UM. Po potrditvi Komisija za zaloznisko dejavnost FZV UM viogo preda
Postovodnemu odboru FZV UM, ki prouéi ali so zagotovijena finanéna sredstva
za izdajo in pripravi financno anadlize izdaje publikacie. Postovodni odbor FZV
UM vlogo nato preda v potrditev Senatu FZV UM.

1a vse publikaciie, ki jih izdaja FZV UM morgjo biti izdelani CIP-zapisi in
pridobljena ISBN stevilka. Zaloznik za avtorja pridobi ISBN oz. ISSN 3tevilko in CIP
Zapis. :

Za dodelifev ISBN oz ISSN Sfevike je pristojna Narodna in univerzitetna
knjiznica v Ljubljani {dalie NUK). V primeru dogovora med NUK in knjiznico FZV
UM, pa ISBN oz. ISSN Stevilko pridobi v knjiznici FZV UM.

Za pridobitev CIP zapisa zaloznik vse potrebne podatke posreduje Univerzitetni
knjiznici Maribor {dalje UKM) ali Narodni in univerzitetni knjiznici v Ljubljani. Po
objavi publikacie UKM dli knjiznica FZV UM dopolni CIP zapis {dopolni
bibliografski zapis, doda tipologijo raziskovalca, 3ifro organizacije in za e-
publikacijo se URL naslov).

1a vse preglednice, grafe, slike in druge ilustracije, ki niso avtorjevo delo,
morajo biti predhodno pridobljena ustrezna dovolienja ali soglasja avtorja oz.
lastnika avtorskih pravic.

Pri vseh prevodih mora biti opravijen pregled natancnosti prevoda. Opravi ga
specialist oziroma strokovnjak, ki je za takdno delo usposobljen. Pri prevodih
univerzitetnih ucbenikov in monografijoh pa morata prevod pregledati vsgj
dva priznana sirokovna recenzenta.

Strokovne recenzente gradiv doloca zaloZnik oz. FZV UM, lahko so prediagani
s sfrani avtorjev, vendar potrjeni s strani Komisije za zaloznisko dejavnost FZV
UM in Senata FZV UM.

Strokovne in znanstvene publikacije morgjo biti strokovno recenzirane in
lektorirane, e-publikaciie pa tudi tehnicno recenzirane.

1a posamezno strokovno in znanstveno publikacijo morgjo biti opravijeni dve
loceni strokovni recenziii, ena tehni¢na recenzijo (za e-publikacie) in
lekferiranje.

.Strokovni recenzenti so praviloma zunanji strokovnjoki z istim ali vigjim

akademskim nazivom, kof je avtor publikacije. Avtor in urednik publikacie ne
more biti hkrati tudi recenzent. Eden od sirokovnih recenzentov je lahko
zaposlen pri Univerzi v Mariboru. :



11. Komisija za zaloznisko dejavnost FZV UM mora pri posameznem natisu gradiv v
okviru FZV UM za predlagane recenzente in lektorje predhodno pridobiti Izjave
o sodelovanju predlaganih recenzentov ter lektorjev.

Dodatna pravila in standardi

Uposteva se Priloga 1 k Pravilniku o zaloZniSki dejavnosti — Navodila o vrstah
publikacij izdanih na Univerzi v Mariboru.

V. ZALOINISKA POGODBA

9. élen

Za vzpostavitev pogodbenega razmerja med zaloinikom in aviorjem se sklene
zaloZniska pogodba, ki se pripravi na osnovi potrienega sklepa o izdaji Senata FZIV
UM.

7 zaloznidko pogodbo se avior zaveZe prenesti na zaloZznika pravico reproduciranja
svojega dela v obliki tiskanja in pravico distribuiranja primerkov dela, zaloznik pa se
zaveze, da mu bo za to placal honorar ter delo reproduciral, oglaseval in distribuiral.

Zaloznizka pogodba mora dolocati vrsto prenosa pravic, obseg in trajanje prenosa
pravic, obmadéje veljiavnosti pravic, rok za izdajo dela in avtorski honorar.

Zaloiniska pogodba mora natanéno opredeliti vrste recenzije (strokovna, tehnicna),
$tevilo recenzentov za posamezno vrsto recenzije, lektoriranje ter vrednosti recenzije
in lektoriranja.

Tipska zalozniska pogodba je sestavni del Pravilnika o zalozniski dejavnosti FZV UM,
{Predloga é: Tipska zalezniska pogodba).

10. élen

Honorar je dogovorjen v odstotku od maloprodajne cene prodanih primerkov dela,
zato mora biti v zalozniski pogodbi dologeno njihovo najmanjse stevilo pri prvi izdagji.

Ce pogodba dolo¢a najmanj§i honorar, ki ga je dolzan zaloinik placati, ne glede na
Stevilo prodanih primerkov, se ta doloCba ne uporabi.

Ce je honorar dogovorjen v pavialnem znesku, mora biti v zalozniski pogodbi
dolo&ena skupna naklada. Ce ta ni doloé¢ena in &e ne izhdja iz namena pogodbe,
splosnih pogojev ali obiCajev, lahko zaloZnik reproducira in distribuira najvec 500
primerkov dela.

11. ¢len

Zaloznisko dejavnost na FZV UM izvajajo Komisija za zaloinisko dejavnost, Poslovodni
odbor in Senat FZV UM. Avtor lahko pridobi zaloZznika znotraj univerze ali izven
univerze.

FZV UM na razlidne nadine pridobiva avtorje za priprave publikacij: avtorji posljejo
predloge zaloZniku, zaloznik povabi avtorja k pripravi publikacije.

FZV UM lahko objavi periodic¢ni razpis, na katerem za posamezna fematska podrocja
izbere avtorje oz. njihove publikacije. Razpis je usklajen s finan&nimi sredstvi in letnim
nacrtom zaloZniske dejavnosti, vsebinskimi zahtevami predmetnih podrodij, itd.



12. ¢len

Pred pricetkom izdelave publikacije mora avtor ali urednik predioziti Komisii za
zaloZnisko dejavnost FZV UM obrazec Viega za izdajo publikacije (priloga 2).

Po sprejemu in potrditvi ustreznih sklepov na Komisiji za zaloznisko dejavnost FZV UM
mora o kakrsnemkoli natisu publikacij FZV UM odlocati Postovodni odbor FZV UM 3ele
po pridobitvi soglasia Poslovodnega odbora FZV UM odloCa Senat FZV UM.

Sklep za izdgjo publikaciy mora vsebovati tudi predlog/vrste tipologije v skladu s
Tipologijo dokumentov/del za vodenje bibliografi v sistemu COBISS, pri Cemer se
upostevajo Navodila o vrstah publikacij izdanih, na Univerzi v Mariboru {priloga 1).

13. €len

Publikacie izdane na FZV UM  imagjo enotno opremo nastovnin strani {pri e-
publikacijah je to naslovni zaslon oz, Vstopne strani) in kolofona. Vsebina kolofona
mora vsebovati:

ime ali naslov publikacije, pri prevodu tudiime dli naslov izvirme publikacije;
oznako ISBN, ISSN, ISMN ali drugo mednarodno oznako publikacije;
navedbo naziva aliimena nosilca avtorskih pravic:

navedbo izdagje, dotisa, ponatisa, dopolnitve, ponovitve, oz. Razlicice e-
publikaciie, ipd.;

ime in priimek avtorice ali avtorja publikacije;

ime in sedez zaloznika;

leto izida;

leto natisa ali izdelave;

Stevilo natisnjenih izvodov;

maloprodajno ceno publikacije (velja za knjige in serijske publikacije, Ce cena
ni hatisnjena drugje v publikaciji);

¢ navedbo javnega financerja, ¢e je publikacija izdana tudi z javnimi sredstvi;
¢ strokovne in tehniCne recenzente, lektorje;

« fipologija/vrsia publikacije.

Pri e-publikaciji je potrebno navesti fiste podatke, ki jin je glede na znacinosti medija
mogoce navesti, poleg tega pa 3e podatek o URL naslovu.

Za oblikovanje nastovne (vstopne) strani (zaslona) in kolofona publikacije avtor
uparabil naslednje predloge:

« predloga za oblikovanje naslovnih strani publikacije (predloga 1: Naslovna
stran publikacije);

s predloga za oblikovanje kolofona publikacie (predloga 2 Kolofon
publikacije).

Predlogi se oblikujeia v skladu s celostne graficno podobo univerze.



V1. RECENZIJA IN LEKTORIRANJE PUBLIKACIJE

14. &len

Strokovne in znanstvene publikacije morgjo biti strokovno recenzirane in lektorirane,
e-publikacije pa tudi tehnicno recenzirane.

Recenzente doloda FZV UM.

Komisija za zaloZnisko dejavnost FZV UM mora pri posameznem natisu gradiv v okviry
FZV UM za predlagane lekforie in recenzente predhodno pridobiti Izjave o©
sodelovanju predlaganih recenzentov ter lekforjev {priloge 3.4,5).

Za posamezno strokovno in znanstveno publikacijo morajo biti opravijeni dve loCeni
sirokovni recenziji, ena tehni¢na recenzija (za e-publikacije} in lektoriranje.

Strokovni recenzenti so praviloma zunanji strokovnjaki z istim ali visfim akademskim
nazivom, kot je avtor publikacije. Avtor in urednik publikacije ne more bifi hkrati tudi
recenzent. Eden od strokovnih recenzentov je lahko zaposlen pri Univerzi v Mariboru.

15. ¢len

Strokovna recenzija preveri strokovno in/ali znanstveno korekinost vsebine
publikacije. Recenzent posreduje zaloZniku rezuliate strokovne recenzije (Predloga 4:
Obrazec za strokovno recenzijo publikacie). y

Strokovna recenzija publikacije mora vsebovati nc:slednjé sklope:

1. splo$ni del recenzije: ugotovitev dejstev o recenzirani publikacii (cbseg in
struktura  publikacije, vrsta publikacije, ujemanje z uénim programom
predmeta, e gre za uéno publikacijo).

2. posebni del recenzije: znanstveno utemeliena, nepristranska in objektivna
ocena o vseh elementih delag, ki je predmet recenzije:

(a) naslov,

(b) predgovor,

(c]) vsebing,

(d) uvod,

(e) vsebina publikacije in njegovi deli,
(f) slike,

(g) citati,

(h) terminologija, stil, jezik,

(i) aktualnost in izvirmost dela,

{i) druga dela z isto ali podobne tematiko,
(k) zakljuCek,

(f) povzetek,

(m} bibliografija,

{n) priloge,

(0) utemeljenost zakljuCka,

{p) posebne opazke recenzenta.



3. zakljucek in predlog recenzje: jedrnat in argumentiran zakljucek o recenzirani
publikaciji vkijucno s prediogom o objavi ali neobkjavi ter pogoji ([dopolnitve,
spremembe), pod katerimi se delo lahko objavi.

16. clen

Tehni¢na recenzija uskladi e-publikacijo s potrelbnimi tehnicnimi standardi. Recenzent
posreduje avtoriu rezuliate recenzije (Predloga 5: Cbrazec za tehnino recenzio
publikacije), ki vsebuje dokumentiranc cceno tehnicne ustreznosti e-publikacije.

E-publikacija  mora  vsebovati minimum  osnovnin  elekironskih  elementfov  in
funkcionalnosti, ki jo omogoca digitalni format publikacije:

1. aktivho vsebinsko kazalo: vsebinsko kazalo z nadpovezavami, ki omogoca
direkten dostop do vseh posameznih delov publikacije, ki so navedeni v
kazalu {npr. poglavija, podpoglavja, kazalo slik, kazalo formul, kazalo
bibliografije)

2. aktivnho pojmovno (indeksno} kazalo: kazalo z nadpovezavami, ki omogoca
direkten dostop do posameznih pojmov v publikaciji

3. aktivho kazalo slik: kazalo slik z nadpovezavami, ki omogoca direkten dostop
do posameznih slik v publikaciji

4. aktivno kazalo formul: kazalo z nadpovezavami, ki omogoca direkien dostop
do posameznih formul v publikaciji

5. nadpovezave (reference), ki se uporabligjo pri sklicevanju na formule, slike,
definicije in tabele znotrgj (ali izven} dokumenta.

4. minimalni standardi dostopnosti za invalide so: besedilo je mozno oznaditi in
¢itlivo povecati.

Zapisu rezultatov tehni¢ne recenzie je namenjen obrazec v prilogi (Predloga 5:
Obrazec za tehni&no recenzijo publikacije}.

17. élen

Namen lektoriranja je uskladiti publikacijo z jezikovnimi standardi uporablienega
jezika.

Rezultati lektoriranja se zapisejo na obrazec v prilogi (Predloga 6. Obrazec za
lekioriranje publikacije).

18. ¢len

FZV UM v dogovoru z avtorjem poskrbi za tisk in objove publikacije. FZV UM je dolzna
nacionalni depozitarni organizaciji (NUK) poslati ali predloziti obvezne izvode
publikacij v skladu z Zakonom o obveznem izvodu publikaci].

V primeru e-publikacije mora biti publikacija shranjena in dostopna v digifalni knjiznici
UM {DKUM), na spletnem naslovu http://dkum.uni-mb.si. Shranjevanje v DKUM opravi
Univerzitetna knjiznica Maritor dli knjiznica FZV UM po predhodnem vnosu zapisa o e-
publikaciji v COBISS. Rezuitat vnosa zapisa je URL naslov e-publikacije. Objava e-

publikacije mora biti v skladu s 7. &lenom Zakona o obveznem izvodu publikaci].



19. élen

E-publikaciie praviloma niso javno dostopne. Dostop do e-publikacii DKUM je
omogocen studentom, zaposlenim Univerze v Mariboru in drugim z ustrezno digitalno
idenfiteto.

Placilo za dostop do e-publikacii se uredi v skladu z zaloZnisko politikc FZV UM in
sklepom upravnega odiora.

VIl. PRODAJA IN FINANCIRANJE PUBLIKACIJE

20. ¢len

Vrednotfenje elementov fiskane publikacije {tudi elekironskih publikacij) je urejeno z
normativi, ki uporabljajo za enoto aviorsko polo.

- 1 stran = 30 vrstic po 60 znakov,

- 1 avtorska pola = 16 strani = 16x30x60 = 30000 znakov in

- slike - za povprecno sliko {tretjina strani) = 1200 znakov.

Za vrednotenje slik se uporablia pojem povprecna slika. 1 povpre¢na slika se
praviloma vrednoti s 1200 znaki {20 vrstic * 60 znakov). Podrobnosti se uredijo z
zaloinisko pogodbo.

7a vrednotenje slik se uporablja pojem npovprecna slika, ki pokriva tretjino strani:
¢ | povprecna slika se praviloma vrednoti z 1200 znaki (20 vrstic * 60 znakov);
¢ vel kot 3 slike na strani (mpolna stran slik«) ustreza 1,20 strani ali 2160 znakov
{1,2* 30 vrstic * 60 znakov).

7 zgomijimi normativi ovrednotimo posamezne gradnike publikaci (Tabela 4:
Vrednotenje publikacije}.

7a vse gradnike velja, da steje le prva pojavitev gradnika, naslednje kopije se ne
vrednotijo, ¢e so enake prvi pojavitvi. Vrednost aviorske pole je odvisna od
predlagane tipologije publikacije po COBISS-u.

21. clen

Ia posamezne recenzije in lektoriranje so priporocena naslednja placia zo
opravlieno delo za recenzente:

* strokovna vsebinska recenzija: nagrada v vrednosti 10% od vrednosti nagrade
avtorju;

+ tehni€na recenzija: nagrada v vrednosti 7% od vrednosti nagrade avtorju
(vrednost je odvisna od Stevila ponovitev tehni¢ne recenzije; stevilo ponovitev
je odvisno od doslednosti avtorja pri izdelavi tehnicno dovriene publikacije);

+ lektoriranje: nagrada v vrednosti 7% od vrednosti nagrade aviorju.



22. ¢len

Vrednost avtorske pole je odvisna od tipologie gradiva. Tipologija gradiva je
razvidna iz vioge za izdajo uc¢nega gradiva. Akfualne vrednosti avtorskin pol za
razlicne fipologije so sledece:

- za uCbenike 350,00 EUR
- za skripta 250,00 EUR
- Za zbirko va] 150,00 EUR
- 7za zbrange gradivo 130,00 EUR
23. ¢len
Po izddaiji studijskega gradiva pripada:
1. avtorju
e ob izdqgji novega Studiiskega gradiva 5 izvodov
» ob noveliranem ponatisu 3izvodi
e Ob ponatisu 1 izvod
2. soavtorju 2 izveda
3. sodelavcu | izvod
4. strokovnemu recenzentu in lekforju 1 izvod
5. knjiznici FZV UM 5izvodov
6. NUK 16 izvodov

VIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

24. Elen

S sprejetiem tega pravilnika preneha veljati Praviinik o zaloznidki dejavnosti sprejet na
17. seji, dne 30.01.2006.

OBVEINE PRILOGE:

Tabela 1: Pimerjava lasinosti tiskane in e-publikacie
Tabela 2: Gradniki tiskane in epublikacije

Tabela 3: Najpogostejsi digitalni zapisi za e publlkocue

Tabela 4: Vrednotenje publikacije

Predloga 1: Naslovna stran publikacije

Predloga 2: Kolofon publikacie

Predloga 3: Obrazec za sirockovno vsebinsko recenzijc publikacije
Predloga 4: Obrazec za tehniéno recenzijo e-publikacije
Predloga 5: Obrazec za lektoriranie publikacije

Predloga é: Tipska zaloznitka pogodba

Priloga 1: Navodila o vrstah publikaci izdanih na UM,

Priloga 2: Vloga za izdajo publikacijie

Priloga 3: Soglasje strokovnega recenzenia

Priloga 4; Soglasje fehniénega recenzenta

Priloga 5: Soglasje lektorjc
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Tabela 1: Primerjava lastnosti tiskane in publikacije

E-puklikacija

Lastnost Tiskana publikacija

Dostopnost V knjizni obliki v Na internetu 365/24/7
knjiznici

Prenosljivost Fiziino prenosljiva Prenosliiva s pomocjo IKT

Funkcionalnost

Stati¢no kazalo,
shvarno kazaio,
seznam referenc, itd.

Aktivha kazalg,
nadpovezave znoirgj
dokumentq, nadpovezave
do virov na internetu

lzdaje

Nova izdaja zahteva
ponoven fisk

Prva izdaja zahteva ved
Casa za vzpostavitev
sistema izdelave publikacije,
kasnejse izdaje potekajo po
uteCenem postopku

Ergonomija uporabe

Za uporabo ne
zahteva posebnih
tehni¢nih sredstev

Za uporabo je potreben
racunalnik z ekranom;
zahteva dolocen Cas za
privajanje

S

Matitna Stevilka: 5089638016« 1D za DDV 81 71674703
egisirska Stevilica: 5031200815 « TRR: Si56 0110 0605 0125 827
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Tabela 2; Gradniki tiskane in e-publikacije

Gradniki tiskane publikacije Gradniki e-publikacije

Besedilo Besedilo
Staficne slike Staticne slike
/ Aktivno besedilo: aktivno besedilo:

spletne nadpovezave, nadpovezave
znofraj publikacije (aktivno vsebinsko
kazalo, aktivno pojmovno kazalo,
aktivno kazalo slik, aktivho kazalo
formul in aktivhe reference na
formule, slike, definicije, tabele)

/ Akfivne slike: gibljive slike, slikovni in/ali
zvo&ni zapis, tudi siike z
nadpovezavami

/ Rac¢unalniski program: racunalniski

program kot sestavni del publikacije,
namenjen demonstraciji/ interakciji z
bralcem

/ ' Vecépredstavnostni racunalniski zapis
ali program: sestavni del publikacije,
namenjen demonstraciji/ inferakciji z
bralcem: virtualni laboratori), simulator

Matitna Stevilka: 5089638016 1D za DDV: 51 71674703
Registrska Steviika: 5031206815 » TRR: 8156 0110 0609 0123 827
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Tabela 3: Najpogostejii digitalni zapisi za e-publikacije

Elekironski zapis

Opis

Ustreznost

PDF, PS

Najpogostejdi zapis za
izmenjavo publikaci na
internefu, omogoca
konsistenten prikaz in
tiskanje publikacij, je
neodvisen od
operacijskega sistema, ni
namenjen spreminjan]u
vsebine dokumenta

Ustrezen za vse tipe
publikacij

HTML Najpogostefdi zapis za Primeren za vse tipe
dokumente v obliki spletnih | publikaci
strani _

JPG, GIF, TIFF, Najpogostejdi zapisi za Primeren za vse fipe

PNG, MP3, MPEG,
SWF

vecpredstavnostne
publikacije

publikacij {obicajno’
zQ vecpredstavnostni
prikaz dela vsebine)

IIP, 15O

Ndajpogostejsi arhivski zapisi:

stisnjeni (komprimirani}
dokumenti (ZIP} in binarme
slike podatkov (ISO)

Primeren za priloge
publikaci]

[zvrsilni zapisi za Programi za izvajanje so Primeren za
racunalniske lahko odvisni/neodvisni od rac¢unalniske
programe operacijskega sistema programe

Matitna $tevilka: 5089638016 » ID za DDV: 5] 71674705
Registrska $tevilka: 3031206815 « TRR: 5156 0110 0609 £125 827
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Tabela 4: Vrednotenje publikacije

Gradniki Opis Vrednotenje
Besedilo Stevilo znakov s presledki, ki
se "predteje” programsko.
Urejevalniki besedil
prikazejo Stevilo znakov
dokumenta.
Stati¢ne slike Povprecna slika =
praviloma 1200 znakov
(velkratne kopije slik se ne
Stejejo]
Aktivno Spletne nadpovezave, Vsako akfivno kazalo =
besedilo nadpovezave znoirg) 3000 znakov,
publikacije {aklivna kazala nadpovezava
in reference slik, formul, {notranja,zunanja) v
definicij, tabel) besedilu = 300 znakov
Aktivne slike Animirane slike, video in/ali Animirana slika se
zvocni zapis, slike z praviloma cvrednoti kot
nadpovezavo kot sestavni povprecna slika * 4 = 4800
del publikacije znakov, slika z
nadpovezavo se ovrednofi
kot nadpovezava v
besedilu = 300 znakov
Preprost Preprost racunainiski Polovica avtorske pole =
racunalniski program kot sestavni del 15000 znakov
program publikacije, namenjen
demonstraciji/ interakciji z
bralcem
Zahtevnejsi Virtualni laboratorij, simulator | 4 avtorske pole = 120000
muliimedijski kot sestavni del publikacije znakov
racunalniski namenjen
program demonstraciji/interakciji z
bralcem
Skupgj Stevilo avtorskih pol

Maticna $tevilka: 5089638016 « ID za DIV, 81 71674705
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[AVTOR]

[NASLOV PUBLIKACIJE]

MARIBOR, [LETO]



(Predloga 2: Kolofon publikacije)

CIP — katalozni zapis o publikaciji
Univerzitetna knjiznica Maribor
[CiP Stevilka]

[Avtor]
[Nastov publikacije/avtor, kraj, zaloznik]

[ISBN]
[Naslov knjizne zbirke in ISSN Stevitka]

[COBISS-ID]

Naslov:

Avtor;

Strokovni recenzenti:

Jezikovni recenzenti:

Tehni€ni recenzenti:

Racunalniski prelom:

Oblikovanje slik:

Oblikovanje ovitka:

Tipologija/vrsta
publikacije:

Zaloznik:

Krgj zalozbe:

Datum izida: [dan.mesec.leto]

Razli¢ica {e-pub): R [Stevilka]

URL {e-pubj}: http://dkum.uni-mb.si/...

Sistemske zahfeve {e- npr. racunalnik, zdruZljiv z IBM modeli PC, operacijski
pub): sistem Windows XP ali Linux; interneini dostop

Programske zahieve (e- | npr. internetni brskalnik, program Adobe Reader
pub): '
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[Predloga 3: Obrazec za strokovno vsebinsko recenzijo publikacije]

Publikacija (izpolni recenzent)

naslov:
avior:

Spiosni del recenzije:
[ugotovitev dejstev o recenzirani publikacii {obseg in shuktura publikacije, vrsta
publikacije, uiemanje z uénim programom predmeta, ce gre za u¢no publikacijo)]

Matifna $tevilka: 5089638016 « 1D za DDV 5171674705
Registrska Stevilkka: 5031200815 « TRR: 8156 0110 0609 0123 827




Posebni del recentzije
{znanstveno utemeljena, nepristranska in objektivna ocena o vseh elementih dela, ki je
predmet recenzije: naslov, predgovor, vsebina, uvod, vsebina publikacie in njegovi delj,
slike, cifati, terminologija, stil, jezik aktualnost in izvirnost dela, druga dela z isto afi
podobno tematiko, zakljucek, povzetek, bibliografija, priloge, posebne opazke
recenzental

Matidna Stevilla: 3089638016 « 1D za DDV: 81 71674705
Repistrska $tevilka: 5031206815 » TRR: 01100-6090125827
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Zakljuéek in predlog recenzije

[jedrnat in argumentiran zakljucek o recenzirani publikaciji vkijuc¢no s predlogom o objavi
ali zavrnitivi fer pogoji (dopolnitve, sprememb), pod katerimi se publikacija lahko objavi]

Publikacija

naslov:

avitor:

je strokovno verodostojna in korektna.

Recenzent
Ime in priimek:
Podpis:
Datum:
STRAN 3 /3 /I/

Matifna $tevilica: 3089638016 » 1D za DDV 51 71674703
Registrska Stevilka: 5631206813 « TRR: {1100-6090125827
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{Predloga 4: Obrazec za tehni¢no recenzijo e-publikacije)

Mnenje o tehnicni ustreznosti e-publikacije {izpolni recenzent)

E-publikacija
naskov:
avtor:

Recenzija se visi:
| prvi& | | drugi¢ aliveg |

Dostop: | f deluje 1 | he deluie !
Opombe:

Format Adobe PDE HIML | 1 MS Word | | Powernoint
drugo: |

Opombe:

Besedilo: || vidno | inividno ]

Opombe:

Slike: || sovidne | Inisovidne |

Opombe:

Aktivno vsebinsko pojmovno kazalo slik kazalo formul

besedilo kazalo kazalo
[' reference:

Opombe:

Racunalniski program: | | deluie || ne deluie |

Opombe; ]
Zahtevnejsi racunalniski deluje ne delujie
multimedijski program:
Opombe: '
Dodatni prediogi na naslednji da ne
strani:

Publikacija ustreza meriiom da ne
tehni¢ne recenzije Pravilnika o
zalozniski dejavnosti na

L Univerzi v Mariboru

E-publikacijo pregledal:

Recenzent

Ime in primek:
Podpis:

Datum:

Matitna Stevilka: 5089638016« 1D za DDV SE71674703
Registrska Stevilka: 3031206815 « TRR: 8156 0110 0609 6125 827
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(Predloga 5: Obrazec za lektoriranje publikacije)

Publikacija {izpolni lektor)
naslov:
avtor:

je bila lektorirana in je v skladu s standardi jezika, ki ga publikacija uporablja.

Lektor

Ime in priimek:

Podpis:

Datum

Opombe lektorja

Matifna Stevilka: 5089638016 » D za DDV: 81 71674705
Registrska Stevitka: 5031206815 « TRR: 8136 G110 0609 (125 827




_Dodatne opombe:

/ Mati¢na Stevilka: 5089638016 = 1D za DDV: 51 71674705
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(Predloga é: Tipska zaloZniska pogodba)

Na podlagi Pravilnika zalozniske dejavnosti na Univerzi v Mariboru (5i. z dne
) in Zakona o avtorski in sorodnih pravicah (ZASP-UPB3, Uradni list RS, St
16/2007), , stan. , DS , IRR
pri
Daveni zavezanec za DDV: da ne

{v nadaljevanju: avtor)

in

{v nadaljevanju: zaloznik)

sklepata naslednjo

ZALOZINISKO POGODBO

1. &len

Avtor se s fo pogodbo zavezuje, da bo zaloiniku izrolil nhaslednje delo:

(v nadaljevanju: delo).

Delo bo obsegalo priblizno avtorskin pol. ToCen obseg pogodbeni
stranki sporazumno dolocita ol oddaiji konéne verzije dela.

Ena avtorska pola obsega 30.000 znakov. Stevilo pol se ugotavija z raZunalniskim
evidentiranjem 3tevila znakov (uposdtevajo se tudi prostori med znaki), Ce je fo
mogedce in smiselno. ’

2. Clen

Avtor se zaveZze prenesti na zaloZnika pravico reproduciranja svojega dela v tiskani in
elektronski obliki in pravico distribuiranja, poleg tega pa s to pogodbo na zaloznika
prenasa $e naslednje stranske pravice . Zaloznik pa se zaveze,
da mu bo za to placal honorar ter delo reproduciral in distribuiral.

Prenos pravic iz prejnjega odstavka je izklju¢en, omejen za ¢as trajanja aviorske
pravice za neomejeno naklado in za obmodgje (drzava)



3. ¢len

Delo mora biti pred pricetkom izdelave odobreno s strani pristojnega oddelka (npr.
katedra, institut, poslovodni odbor, senat}, ki je pristojen za kurikulum uCnega
predmeta oziroma ucnih predmetov, ki ga oz. jih publikacija pokriva. Odobritev
mora biti zapisana v obliki skiepa, ki izraza pozifivno mnenje o potrebi za izdelavo
publikacije in njeno uporabo na pedagoskem in znansivenem podrocju. Sklep mora
vseboval fudi predlog tipologije v skladu z dokumentom Tipologija dokumentov/del
za vodenje bibliografij v sistemu COBISS.

4. clen

Delo mora bifi podvrieno strokovni recenziji in lektoriranju, e-publikacije dodatno se
tehni¢ni recenzji. Recenzente doloa zaloznik. Za posamezno strokovno publikacijo
morata biti opravijeni dve lo&eni recenziji, ena tehni¢na recenzijal in lektoriranje.

avtor publikacije.

Vsebina strokovne in fehni@ne recenzije mora biti v skladu s Pravilnikom zalozniske
dejavnosti na Univerzi v Mariboru

5. Clen

Avtor se zavezuje, da bo delo izdelal v skladu s konceptom in celostno podobo
zaloFnika ter da bo v razumni meri uposteval pripombe recenzentov, lekforja in
urednika. Delo bo pripravil v obliki vsebinsko, jezikovno urejenega tipkopisa z
zadostnim razmakom med vrsticami in opremljenc z vsemi slikami, grafi, fabelami in
drugimi ilustracijami, tako, da ni potrebna dodatna grafi¢na priprava za fisk.

Avtor se zavezuje delo izrociti zaloZzniku naojkasneje do . popravijeno
konéno verzio dela pa nagkasneje v dneh po koncanem
usklgjevalnem postopku, oboje na CD in v enem odfisu in ga ne more vec
spreminjati.

6. Clen

Dokler velja zalozniska pogodba, avtor ne more prenesti pravice reproduciranja in
pravice distribuiranja v istem jeziku drugim osebam, razen Ce to ne bo Skodovalo
uresnicevanju na&rta zalozniske dejavnosti zaloznika in prodaii izdanega dela. Avtor
mora pred dogovorom z drugim zaloZnikom nasloviti na organ zaloznika
pisno viogo za odobritev izdaje gradiva pti drugem zalozniku. Organ

zaloZznika o pisno odobri, &e presodi, da izdaja dela pri drugem zalozniku ne bo kisila
pravic zaloznika in nosilce avtorskih pravic za io delo.



7. Clen

Zaloznik, ki je pridobil pravico do izdaje dela v knjizni obliki, ima med enakimi
ponudniki prednostno pravico do izdaje tega dela v elekironski obliki.

Prednosina pravica zaloZnika po prejinjem odsiavku fraja tri leta od dogovorjenega
roka za izdagjo knjiznega dela. Zaloznik se mora pisno izjaviti o aviorievi pisni ponudbi
v 30 dneh od njenega prejema.

8. Clen
Zaloinik bo del ali celotho naklado dela izdal ngjkasneje v mesecih po
avtorjevi izroCitvi koncne verzije dela.

9. Clen

Zaloznik je dolzan za nove izddje avtorskega dela omogoditi avtorju, da dela izboljsa.

10. clen

Zaloinik se zavezuje avtorju za prenos pravic po tej pogodbi placati avtorski honorar

pri nakladi 1. natisa izvodov  bruto honorar v pavialnem znesku
EUR v naslednijih rokih:

- ob predaqji CD rokopisa %

- ob pokritju stroskov fiskanja in 1. dela akontacije AH ) %

- ob 90 % prodaji 1. natisa %o

Placilo iz 1. odstavka tega &lena se izplaca na podiagi potrienega porocila o
opravljenem delu, ki ga potrdi pooblaicena oseba narocnika.

11. &len

O likovno-graficni in tehni¢ni opremi dela ter o pogojih njegovega trzenja odioca
zaloznik.

12. Clen

Ob izidu prve izdaje dela izroci zaloznik vsaj 1 brezplacni izvod vsakemu avtorju ter
vsakemu recenzentu po 1 izvod, ob vsakem nadalinjem natisu pa brezpiacnih
izvodov.

13, ¢len

Avtor soglada, da se vsak primerek dela opremi z naslednjim besedilom:
© Univerza v Mariboru, {Clanica), leto prve izddje. Vse pravice pridrZzane.

Brez pisnega dovoljenja zaloZnika je reproduciranje, distribuiranje, dajanje v najem,
javna priobditev, predelava ali druga uporaba tega avtorskega dela ali njegovih
delov v kakrinemkoli obsegu ali postopku, vklju&no s fotokopiranjem, tiskanjem ali
shranitvijo v elektronski obliki, po veljavnem Zakonu o avtorski in sorodnih pravicah
prepovedano.



14. Clen

Zaloznik lahko odstopi od te pogodbe, ¢e avtor dela ne odda v dogovorjenem roku,
e ga ne opravi kvalitetno ali v dogovorjenem obsegu oz. Ce je recenzija negativna.

V primeru iz prejinjega odstavka mora avtor Ze prejete honorarje vrniti v 15. dneh od
prejema obvestila o odstopu.

15. ¢&len

lzvirnik s filmi oz. CD-rom avtorskega dela, ki je predmet fe pogodbe, ostane v
hrambi pri zalozniku.

14. Clen

Ce je delo uni¢eno zaradi visje sile po izroditvi zalozniku, ima avtor pravico do
honorarja, ki bi mu pripadal, e bi bilo delo izdano.

Ce je zaradi visje sile unicena celotna pripravijena izdaja, preden je bila dana v
promet, ima zaloznik pravico pripraviti novo izddio, avtorju pa pripada honorar samo
zZa Uniceno izdgjo.

Ce je zaradi vigje sile unic¢en del pripravijene izdgje, preden je bil dan v promet, ima
zaloZnik pravico, da brez placila honorarja razmnozi samo toliko primerkov, kolikor jih
je bilo unic¢enih. :

17. Clen

LaloZzniska pogodba preneha:

1. Ce avtor umre pred dokonZanjem avtorskega dela;

2. &e je izCrpana naklada vseh dogovorjenih izda;;

3. Ce je potekel rok trajanja pogodbe;

4. v primerih iz 14. ¢lena te pogodbe in v drugih primerih dolecenih z zakonom.

Avtor lahko odstopi od zaloZniske pogodbe, Ce se zaloZnik potem, ko je izE&rpana ena
izddja, ne loti nove dogovoriene izdaje v treh letih od dneva, ko je avtor to zahteval,
razen ce ni s pogodbo drugace doloceno.

Steje se, da je po prefnjin odstavkih izdoja iz&rpana, ¢e je stevilo neprodanih
primerkov pri nakladi do 100 manjie od 10 % naklade, pri nakladi nad 100 izvodov pa
manjie od 5 % naklade.

Ce zaloZnik ne izda dela v dogovorjenem roku, lahko avtor odstopi od pogodbe in
zahteva odskodning, poleg tega pa lahko obdrzZi prejeti honorar oziroma zahteva
placilo dogovorjenega honorarja.

Ce rok za izdajo dela ni dolo¢en v pogodbi, je zaloink dolZan delo izdati v
primernem roku, ngjpozneje pa v enem letu od dneva izrocitve dela.



18. Clen
Ce namerava zaloinik v asu tfreh let od dogovorjene izdaje dela, (ali daljsi rok),
neprodane primerke dela prodati kot papir za predelavo, jih je dolzan najpre;
ponuditi avtorju, da jih odkupi, in sicer po ceni, ki bi jo dobil, e bi jih prodal kot papir
za predelavo.

Ce avtor ne odkupi ponujenih primerkov dela ali jih odkupi deloma, lahko zaloznik
preocstale primerke dela proda kot papir za predelavo.

19. &len

Morebitne spore glede spomih vprasanj bosta stranki reSevali sporazumno, v
nasprotnem primeru pa stvarno in krajevno pristojno sodisCe.

20. Clen
Sestavni del pogodbe je koncni obracun avtorskega dela.
| 21.cClen
Pogodbe je sestavliena v treh izvodih, od katerih prejme avtor en izvod, zaloznik pa
dva.
Stevilka:

Maribor,

Avtor: Zaloznik:




UNIVERZA ¥V MARIBORU
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Priloga 1 (k Pravilniku o zaloZniski dejavnosti na FIV UM)
NAVODILA O VRSTAH PUBLIKACIJ IZDANIH NA FZV UM

1. STUDIJSKO GRADIVO

1.1 UNIVERZITETNI UCBENIK

Predstavlja vrhunsko pedagoike, znanstveno in strokovno publikacijo, ki sistematicno in
didaktiCno podaoja neko znanstveno problematiko, ki je vklju€ena v dodiplomski ali
podiplomski izobrazevalni program. Zasnovan mora biti na pofrienih znanstvenih in idejno-
vzgojnih nacelih ter mora izpolnjevati zahteve pedagoskih, psiholoskih, didakticno-
metodolodkin in estetskih standardov. lzdan mora biti v skladu z 7., 8. in 9. &lenom
Praviinika ¢ zaloZnidki dejavnosti na Univerzi v Mariboru. PriporoCenc Stevilo strani je
najmanj 50.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
-2.03 Univerzitetni dli visoko3olski u€benik z recenzijo

1.2 SKRIPTA )

Predstavijajo pedagosko in strokovno publikacijo, ki sistematiCno in didakticno podaja
neko znanstveno in strokovno problematiko, ki je vkljucena v dodiplomski ali podiplomski
izobrazevalni program. le uéni pripomocek, ponavadi zapiski predavanj, obogateni z
vajami in nalogami. lzdana mora biti v skladu z 7., 8. in 9. clenom Pravilnika o zalozniski
dejavnosti na Univerzi v Mariboru. Priporoceno stevilo strani je najmanj 50.

Ustrezen fip dokumenta/dela za vodenije bibliografij v sistemu COBISS je
- 2.05 Ostalo uéno gradivo

1.3 ZBIRKA VAJ IN NALOG

Predstavlja zbirko praktiénih primerov, navodil in opisov postopkov, ki se uporabljajo pri
vzgojno-izobrazevalnem delu v Casu, predvidenem za vaje. lzdana mora biti v skladu z 7.,
8. in 9. &lenom Praviinika o zaloZniski dejavnosti na Univerzi v Mariboru. Obseg je najmanj
30 strani.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vedenje bibliografij v sistemu COBISS je
- 2.05 Ostalo uéno gradivo

Ostalo u¢no gradivo (zapiski predavanj, zapiski vaj, prosojnice, itd.) se ne uvric¢a med vrste
publikacij, izdanih na podlagi Praviinika o zalozniski dejavnosti na Univerzi v Mariboru.
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1.4 PREVOD TUJEGA UCBENIKA

lzdan mora bifi v skladu z 7., 8. in 9. Clenom Pravilnika o zaloZniski dejavnosti na Univerzi v
Mariboru. Prevod mora biti recenziran s strani vsaj dveh priznonih sirokovnjakov za
podrocie, ki ga u&benik obravnava. Prevgjalec mora pridobiti vsa dovolienja v skladu z
Zakonom o avtorskih in scrodnih pravicah.

2. MONOGRAFLJE IN DRUGE ZAKLJUCENE PUBLIKACIJE

Knjiga z znanstveno, poljudnoznanstveno, sirokovno cli umetnisko vsebino, ki iz&rpno
obravnava doloCen problem, vprasanje cli predmet, osebo ali dogodek. Tematika je
obdelana navadno z vsemi kompozicijskimi in stilskimi znacitnostmi: 1. analiti¢no-sinteticno,
logicno in kriticno, metfodolosko in kreativho, pa tudi z vsem ustreznim znanstvenim
aparatom {oznaceni citati, opombe, pravino navedeni vir in literatura). lzZide v enem
zvezku ali v vhapre] doloCenem 3tevilu zvezkov, ki se objavijo soCasno ali v vnapre;
znanem Casovnem obdobju. Monografijo ponavadi napise en avtor, ve€ pa v primeru,ce
je doloceno temoe treba obdelati z ve& vidikov oz. z razli€nih znanstvenih podrodij.

V formalnem pogledu morajo monocgrafije in druge zakljuCene publikacie zadostiti
naslednjim pogojem:

- obseg praviloma vsaj 50 strani brez platnic,

- sivarno in/ali aviorsko kazalo, :

- lzdane moragje biti v skladu z 7., 8. in 9. Clenom Pravilnika o zalozniski dejavnosti na
Univerzi v Mariboru.

2.1 INANSTVENE MONOGRAFIJE

V znanstveni monografiji avtor obravnava neko toéno dolo¢eno podrocje znanosti tako,

da andlizira najnovejso znanstveno literature o tem problemu in jo na temelju lastnih
znanstvenih izsledkov in izkusenj, sintetizira v nova spoznanja. Jezik je znanstveni.

Inanstvena monografija obsega vsqj 50 strani, cbvezno mora imeti ISBN in vsebovati
stvarno in/ali avforsko kazalo.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.01 Inanstvena nionografija

2.2 STROKOVNE MONOGRAFIJE

V strokovni monografiji je obdelano neko oZje, vendar toéno doloceno podrocje znanosti
na nacin, ki je razumijiv Sirsi javnosti in ne samo znanstvenikom. Pravila glede citiranja
navedenih podatkov so v primerjavi z znanstveno monocgrafijo manj strega, vendar pa je
zazeleno, da so tudi tu vsi kljuéni podatki opremljeni s citati iz znansivene in druge
literature. Strokovna monografija naj cbsega vsaj 50 strani.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.02 Strokovna monografija
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2.3 PRIROCNIKI, LEKSIKONI, ENCIKLOPEDIJE, SLOVARJI, ZEMLJEVIDI

Cre za vrsto referenéne oziroma sekundarne publikacije, ki nudi znanstvene in strokovnhe
informacije o doloceni temi ali o dolocenem podrocju. So pregledne publikacie, ki se
uporabligjo kot pripomodéek pri raziskovalnem ali pedagoikem delu in delu strokovnjakov
v praksi. Priro&nik ngj olbsega vsaj 50 strani.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.06 Enciklopedija, slovar, leksikon, prirocnik, atlas, zemljevid

2.4 UMETNISKA DELA

Poezija, proza, skladbe, fimi, slike in druga umetniska dela. Antologije so praviloma
umetniska dela. Ce anfologija vsebuje izvimo znanstveno kiticno razpravo jo
obravhavamo kot znanstveno monografijo.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.16 Umetnisko delo

2.17 Katalog razstave

2.5 BIBLIOGRAFIJA
Urejen pregled objavljenih in/ali izvedenih del, ki je objavljen kot monografija.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografi] v sistemu COBISS je
2.07 Bibliografija

2.6 POROCILA

Predstavljajo publikacije, ki poro&ajo o rezultatih pri pomembnih projektih. Ce je aviorjev
porocila vec, mora biti eden, ki je pooblaiCen urednik. V bibliografijo in knjiznico se
zavedejo samo konéna porodila projektov, raziskovalnih natog ...

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenije bibliografij v sistemu COBISS je
2.12 Koncno porocilo o rezultatih raziskav

2.13 Elaborat, predstudija, $tudija

2.14 Projekina dokumentacija (idejni projekt, izvedbeni projekt}

2.7 ZBORNIKI

Iborniki so knjige, ki jih sestavljajo prispevki ali posamezne razprave enega ali vec aviorjev
ali uradni, zgodovinski, arhivski ali drugi dokumenti ali zapiski. Sem sodijo zborniki s
konferenc, znanstvene monografije oz. sirokovne monografije, itd.  Za razliko od
monografije zbornik nujno ne pokriva celovito obravnavane snovi, ampak obravnava le
nekatere od njenih vidikov.
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2.7.1 Zborniki s konferenc

Predstavljajo urejeno zbirko referatov in/ali drugih oblik predstavitev znanstvenega dli
strokovnega sre¢anja ali simpozija. Zbomik je lahko samostojna monografska publikacija,
redna ali posebna stevika revije ali suplement ali vir na splefu. Ce gre za zbornik
recenziranih znanstvenih prispevkov na konferenci, morajo biti le-fi recenzirani po kriterijin
za izvitne/pregledne znanstvene clanke oz. samostojne znanstvene prispevke v
monografijah. Dolodi se urednik ali ve¢ urednikov in uredniski odbor. Da so bili prispevki
ustrezno recenzirani, mora biti razvidno iz navedb v publikaciji ali drugace dokazljivo.
Domaca konferenca se 3teje kot mednarodna, kadar je najmanj 1/3 aktivnin udelezencev
iz ujine. Pri tem se upoitevajo udelezenci, katerih prispevki so objavijeni v zborniku.

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je

2.30 Zbornik strokovnih ali nerecenziranih znanstvenih prispevkov na konferenci
2.31 Zbornik recenziranih prispevkov na mednarodni ali fuji konferenci

2.32 Ibornik recenziranih znanstvenih prispevkov na domacdi konferenci

2.8 RAZISKOVALNI ALl DOKUMENTARNI FILM, ZVOCNI ALl VIDEO POSNETEK

Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.18 Raziskovalni ali dokumentarni film, zvo&ni ali video posnetek

2.9 PROGRAMSKA OPREMA
Ustrezen tip dokumenta/dela za vodenje bibliografij v sistemu COBISS je
2.21 Programska opremdad

2.10 DRUGE MONOGRAFIJE IN DRUGA ZAKLJUCENA DELA

Sem sodio uradne publikacije fakuitet, jubilejni zoorniki, itd. Almanahi, koledari,
informacije za Studente, predstavitve 3tudijskin programov itd. so praviloma serijske
publikacije.

3. DROBNI TISKI
Sem sodijo predstavitveni materiali, spremno gradivo ob organizaciii konferenc in
seminarjev (vabila, plakati, programi, itd.).

4. SERIJSKE PUBLIKACIJE IN INTEGRIRNE VIRI

NezakljuCene oziroma serijske publikacie so dokumen’n v tiskani ali drugacni obliki, ki
izhajajo v ved ali manj dolocenih Easovnih intervalih, imajo enak stvami ali glavni naslov,
vsebina pa je tematsko vezana nanj. Praviloma izhajanje serijskin publikaci] ni vnaprej
Easovno omejeno. Mednarodni standardni bibliografski opis serijskih publikaci in drugih
kontinuiranih virov ISBD (CR) navaja, da so kontinuirani tisti bibliografski vir, ki izhajajo dije
¢asa, konec izhajanja pa ni predviden. Kontinuirani viri vkliu€ujejo serijske publikacije in
nezakljucene integrime vire. Mediem ko serijske publikacije izhajajo v zaporednih, loCenih
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zvezkih ali delih, pa se integimi viri dopolnjujejo in spreminjajo z novimi vsebinami
{osveZitvami), ki niso jasno razmejene od ostalega, ampak integrirane v celoto.
Seriiske publikacije vkljucujejo med ostalim:

4.1 PERIODICNE PUBLIKACIJE

To so &asopisi oziroma revije in druge periodiéne publikacie (bilteni, itd.). Casopis je
periodicna  publikacija  knjizevnega, znanstvenega, strokovnega, umetniskega,
polititnega, zabavnega dli drugega znacaja. Izhaja v rednih Casovnih razmakih. V
Casopisin se  objavijgjo prispevki  trajnejSfega  pomena, znanstvena, strokovna in
poliudnoznanstvena dela, vedinoma v obliki Elankov. Posamezna 3tevika lahko vsebuje
ved razlicnih ¢lankov z radicno tfematiko, kahko pa z vel prispevki obravnava eno samo
ozie strokovno podrocje. V tem primeru govorimo o monotematskih zvezkih. Clanki v
znanstvenih casopisih so $e vedno glavni vir znanstvenih informacij. Znanstveni in strokovni
Easopis morajo biti izdani v skladu z 7., 8. in 9. &lenom Pravilnika o zalozniski dejavnosti na
Univerzi v Mariboru.

4.2 VRSTNE PUBLIKACIJE

To so letniki, letna porodita, almanahi, koledarji, adresarji, zbirke porodil raznih instituci,
zborniki, ki niso zakljuéene publikacie, informacie za §tudente, predstavitve studijskih
programoyv, itd.. lzdan mora bili v skladu z 7., 8. in 9. Clenom Pravilnika o zaloZnidki
dejavnosti na Univerzi v Mariboru.
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UNIVERZA V MARIBORU
FAKULTETA ZA ZDRAVSTYENE VEDE
Zitna ulica 15 « §1-2000 Maribor » Slovenija

Tel.: 02 /300 47 00 » Fax.: 02 /300 47 47
E-pofta: fzv@uni-mb.si « bttpy/fwww. fzv.uni-mb.si

FAKUILTETA 21
ADRAVSTVENEVEDE

& &
Fazpo®

VLOGA ZIA IIDAJO PUBLIKACLIE

Avtorfurednik prediofi Komisiii za zaloZnidko dejavnost FIV UM obrazec Vloga za izdgjo publikacije. Po polrditvi
Komisija zo zaloZnitko dejavnost FZV UM Viogo preda v obravnave Poslovodnemu odboru FZV UM, ki prouci
financno analizo izdaje publikacdie. Poslovodni odbor FZV UM preda viogo v polrditev Senatu FZV UM.

Predlagatel);
: {ime, primek, noziv, ustanova/enota)
Naslov:
{naslov, poiina dtevilka, kraj)
E-naslov: Telefonska Stevilka:

Prediagatel je: [ avtor [ urednik (zoornika)

Status
predliagatelja: [ delavec FZV UM [ soavior/sourednik
Z delavcem iz

druge &lanice UM

O soavtor/sourednik ] pogodbeni
z delavcem iz sodelavec
druge ustanove FZM UM

Naslov publikacije:

izdaja: [] prvaizdaja [ dofis

vrsta publikacije:
[] univerzitetni ugbenik
L1 skripta
1 drugo uéno gradivo
L] priro&nik
[ prevod uébenika iz ujega jezika
1 znanstvena monografija
[ ] strokovna monografija
] drugo:

Publikacija je namenjena:
1 dodiplomskim 3tudentom
[ podiplomskim $tudentom
[ strokovnim delavcem
[] strokovni javnosti
L] nestrokovni javnosti

[ Fzv um
L] 100% subvencija

Zaloinik:

[] delna subvencija
%

Subvencija:

Vir subvencije;

L] ponatis

L] zbornik predavanj konference

[ ] zbomik predavan] poletne scle
{1 zbomik seminarja

[ iubilejni zbornik

{1 zbomik povzetkov posvetovanja
(] zbornik ustanove

] letne porocilo

1 drugo:

[ zaposlenim delavcem fakulteie

[] udelefencem strokovnega sredanja
1 udelezencem seminaria

1 drugo:

[ sodelovanje FZV UM z drugimi zaloZniki

L] ni subvencije

ObraozicfZitev potrebe po izdaji:
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Studijski predmet oziroma -
predmetno podrodje:

¥ primeru izdgje $tudiskega gradiva zaproiena katedra podala mnenje:

Katedra za zdravstveno nego [1DaA LINE
Katedra za medicino in fizioterapijo 1 DA LI NE
Katedra za bioinformatiko Y L1 NE
Katedra za druzbene vede 1 DA [INE
Katedra za sploine vede ] DA LINE

Predlagan recenzent:

{ime in primek strokovnega recenzenta, naziv, zaposien)

Predlagan recenzent:

{ime in primek strokovnega recenzenta, nazyv, zaposlen)

Predlagan recenzent:

{ime in priirmek tehni€nega recenzenta, noziv, zaposlen)

Predlagan urednik;

lime in priimek, naziv, zaposlen)

Predlagan urednik:

lime in priimek, naziv, zaposlen)

Predlagan urednik:

{irme in priimek, nazv, zaposlen)

Predliagan lektor:

ime in priimek, naziv, zaposlen)

Oblika medija: [ tiskana publikaciia  [[] elektronska publikacija (e-publikacia;
Dimenzije: ] A4 (210x297mm) L1 A5 (148%210mm) [] 170 %240 mm ] drugoe:

Stevilo prispevkov ozirema poglavij v zoorniku:

Predviden obseg strani:

Predvidena naklada:

Oblikovanje in racunalniki prelom: L1 avtor! L] zaloznik [ tiskarna
Graficno oblikovanje naslovnice: 1 avtor? ] zalo#nik [T tiskarna
Barvni tisk: platnice: ysebina/notranjost:

] barvno 1 émoe belo [ 1 barvno O &mo belo
Plathice: ] mehke ] tde
Oblika vezave: [] lepliena v blok [ givana ] spiralna [ drugo:
Predvideno Stevilo znakov: s presledki: brez presledkov:

Obvezna pritoga: predvidenc kazalo puklikacije.

Podpisani izavljam, da sem seznanjen in sprejemam pravila Praviinika o zaloZniki dejavnosti FZV UM in
potrijuviem toZnost zgomijih navedb.

{podpis prediagatelic)

1 avtor/urednik dostavi zaloZniku oblikovano vsebino v ustreznem elektronskem formarty, ki je pripravijena za fisk.
2 Avior/urednik dostavi zalozniku oblikovano nasiovnico v ustreznem elekironski formatuy, ki je pripraviiena za tisk.
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UNIVERZA V MARIBORU
FAKULTETA Z4 ZDRAVETVENE VEDE
#itna ulica 15 = SI-2000 Maribor » Slovenija

FAKULTETA za
IDRAVSTVENEVEDE

&""MIB"@Q Tel.: 62 /306 47 00 « Fax.: 02 /308 47 47
E-peSta: fov@uni-mb.si « httpfwww. fzvieni-mb.si
Priloga 4
SOGLASIJE
tehnicnega recenzenta
Spodagj podpisani{a) iZjavljom, da sem

pripravljen(a) opravifi tfehnicno recenzijo za e-publikacijo z delovnim
naslovom

F

ki ga bo v kolkor bodo recenzie poztivhe izdala Fakulteta za
zdravstvene vede Univerze v Mariboru.

(Podpis)

\' , dne
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UNIVERZA V MARIBORY
FAKULTEFRA ZA ZDRAVETVENE VEDE

FAKULTETA
ZDRAVETVENEVEDRE

. N Zitna ulica 15 » §1-2000 Maribor « Skovenija
Yapizo® Tel.: 02 / 300 47 00 « Fax.: 02/ 300 47 47
E-pofta: frv@uni-mb.si « hitp:/fwww fov uni-mb.si
Priloga 3
SOGLASIJE
strokovnega recenzenta
Spoddaj podpisani(a) iziavljam, da sem

pripravijen(a) strokovno recenzirati uCbenik z delovnim naslovom

ki ga bo v kolikor bodo recenizije porzitivne izdala Fakulteta za
zdravsivene vede Univerze v Mariboru.

(Podpis)

\'% , dne
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UNIVEREA V MARIBORU
FARKULTETA ZA ZDRAVETVENE VEDE

Zitna wlica 15 « SI-2000 Maribor » Slovenija

FAKULTETA =
ZDRAVSTVENE VEDE

“Hagi3e® Tel.: 02 /300 47 00 » Fax.: 02 /300 47 47
E-poita: fzvi@uni-mb.si « bttp:/fowww. fev.ani-mb.si
Priloga 5
SOGLASIJE
lektorja
Spodaj podpisani{a) iziavljam, da sem

pripravlien(a) lektorirati uCbenik z delovnim naslovom

ki ga bo izdala Fakulteta za zdravstvene vede Univerze v Mariboru.

{Podpis)

\ , dne
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