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Na podiagi 53. &lena Statuta Univerze v Mariboru (Ur. | RS §t. 65/2007 - Statut UM UPB4) ter
skladno s 6. odst. 22. &lena Sploshega akta o organiziranosti in sistemizacii univerze in
Elanic §t. A 17/2005 - 2 BB izddja tajnica FZV UM naslednje

NAVODILO O VAROVANJU IN HRAMB! KLJUCEV NA
EAKULTETI ZA ZDRAVSTVENE VEDE UNIVERZE V MARIBORU

1. SPLOSNA DOLOCILA

S tem navodilom se dolod&a postopek varovanja in hrambe kijuCev ter sistemskin gesel na
Fakulteti za zdravstvene vede Univerze v Mariboru ter odgovorne osebe v tem postopku.

Kfju&i gesla varovanih prostorov in gesla za dostop do sistemske programske in strojne
opreme na Fakulteti za zdravstvene vede Univerze v Mariboru se uporabljcjo in hranijo v
skladu s Pravilnikom o zavarovanju osebnih in zoupnih podatkov §t. A 11/2006-524 JR.

Il.

2. 1ZDAJA

Ob nastopu delovhega razmerja na Fakulteti za zdravstvene vede Univerze v Mariboru,
7itna ulica 15, Maribor, pridobi delavec, odvisno od sedeza delovnega mesta, kljuc za
dostop do poslovnih prostorov in magnetno {registrsko} kartico za registracijo delovnega
Zasa zaposlenega na Zitni ulici 15 (Fokulteta za zdravstvene vede UM). Predstojnik Centra
za informaciisko komunikacijske tehnologije v zdravsivu in po potrebi zaposleno osebje v
centru se v skladu z zahtevami delovnega mesta seznanijo z gesli za dostop do sistemske
programske in strojne opreme.

Podjetie, ki opravija storitve varovanja na Fakulteti za zdravstvene vede Univerze v
Mariboru, Zitna ulica 15, 2000 Maribor ima od stavibe univerzalni klju€, ki odpira vse
prostore fakultete in vstopa na fakulteto skozi sluzbeni vhod na podlagi pisnega zahtevka
tajnika fakultete za odkiep fakultete in odklop varovanja stavbe ob sobotah, ko poteka
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studijski proces ali ob kakrni koli potrebni intervenciji. Podjetie prejme klju¢ od daiuma
podpisa pogodbe od fajnika fakuliete.

3. ZAKLEPANJE

Zaklepanje poslovnih prostorov Fakuttete za zdravstvene vede UM poteka avtomatsko pri
glavnem vhodu na fakulteto ter s kijucem pri stranskem sluzbenem vhodu na fakulteto.
Pred zaklepom zaposleni stavbo zavaruje z vhosom gesla v alarmne naprave. Zaklep
izvede &istilec, ki odhaja zadnji iz fakultete.

Daljinski nadzor nad vklopom alarmne naprave v stavbi Fakultete za zdravstvene vede UM
izvaja podijetje, ki opravija storitve varovanja fakultete.

Za varovanje gesel za dostop do sistemske programske in strojne opreme pred
nepooblaidenimi osebami ter za njhovo uporabo izkljuéno v sluzbene namene je
odgovoren predstojnik Centra za informacijsko komunikacijske tehnologije v zdravstvu.

3.1. MAGNETNA KARTICA

7 magnetno kartico je omogoceno racunalnisko vodenje prisotnosti delavca na
delovnem mestu.

3.2. KLJUC!

Sisfem zaklepanja omogo&a Stevilo kiju¢ev v obtoku, s katerimi razpolagajo delavci in
odpirdjo natan&no dologena vrata. Kijue pridobi delavec in sicer v odvisnosti od dela, ki
ga opravija. Klju¢ pridobi od odgovormne osebe oz. od njega pooblaicene osebe.

Na Fakulteti za zdravstvene vede Univerze v Mariboru obstaja univerzaini kljuc, ki ga
posedujejo glavni tajnik fokultete, hisnik, Cistilec, katerega sprejem so potrdili s svojim
podpisom.
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4. HRAMBA

Magnetne {registrske) kartice, ki niso v uporabi, se hranijo v rezorju fakultete, za izdajo le
teh pa je odgovoren tajnik fakultete. Magnetne (registrske} karfice oz. kljuce, s katerimi
razpolagajo delavci, ki so jih zaposleni prevzeli hranijo pri sebi vsak delavec zase inje za
klju¢ oz. magnetno {registrsko) kartico odgovoren.

Klju&i se skupho hranijo v kontrolni sobi v klefi Fakultete za zdravstvene vede Univerze v
Mariboru v kovinsko zaklenjeni omari.

5. EVIDENCA {ZDANIH KLJUCEV, MAGNETNIH KARTIC IN GESEL

Evidenco izdanih klju&ev vodita hisnika Fakultete za zdravstvene vede Univerze v
Mariboru, ki sta pooblai&ena za vodenje s strani tajnika fakultete. Sistemska gesla se
nahajajo pri predstojniku Centra za informacijsko komunikacijske tehnologije v zdravstvu.

VI,

6. VELJAVNOST

To navodilo stopi v veljavo z dnem izdaje.

Tajnica fakultete

Asist, slenda Blazun
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