Na podlagi 312. Clena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, §t. 32/2008
UPBS}, je Senaf Fakultete za zdravstvene vede Univerze v Mariboru na 13.
redni seji, dne 26.06.2008, sprejel precisCen

POSLOVNIK SENATA
FAKULTETE ZA ZDRAVSTVENE VEDE UNIVERZE V MARIBORYU
(precis¢eno besedilo)
I. SPLOSNE DOLOCBE

1.¢len

Ta poslovnik ureja defo Senata Fokultete za zdravstvene vede Univerze v
Mariboru (v nadalinjem besedilu Senat FZV UM} in njegovih komisij.

2. ¢len
Senat FZV UM dela po Zakonu ¢ visockem 3olstvu in drugih predpisin iz
delovnega podrocja senata, Statuta Univerze v Mariboru in drugih splosnih
aktih univerze.

3. ¢len
Delo Senata FZV UM je javno.
C delu Senata FZV UM in o sprejetin sklepih obvesCajo javnost dekan oz
prodekan, igjnik, po pooblostiv dekana pa tudi posamezni strokovni
sodelavec.
Javnost dela Senata FZV UM se lahko tudi zagotavija z novinarskimi
konferencami in uradnimi sporocili, razen Ce dekan ali Senat FZV UM odloci
drugace.
Ce gre za varovanje uradne, poslovne ali vojaske tajnosti ali kadar bi
obvescanje javnosti utegnilo Skodovati interesom FZIV UM, univerze dii
posameznikom, se zadeva oziroma gradivo obravnava po posebnem

postopku kot zaupno.

Ravnanje z zaupnim gradivom se ureja s posebnim aktom.

Il. DELO SENATA

1. Delovno podrocije

4, &len

visokosolske dejavnosti FZIV UM, ki jih dolo¢a zakon in Statut univerze.



2, Sklic seje in oblikovanje dnevnega reda

5. ¢len
Senat FZV UM dela in odlo¢a na sejah.

Seje Senata FZV UM sklicuje dekan FZV UM, v njegovi odsotnosti pa prodekan,
ki ga pooblasti dekan FZV UM.

Dekan sklicuje seje po potrebi, mora pa jo sklicati, kadar to zahteva Senat FZV
UM dii frefiina Slanov Senata FZV UM ali na zahtevo Studentskega sveta FZV
UM.

Zahtevo za skic seje je potfrebno dati pisno, jo obrazloZiti in k zahtevi tudi
priloZiti potrebno gradivo.

Dekan mora sklicati sejo najkasneje v petnagjstih dneh od dneva, ko je prejel
pisni zahtevek.

4. ¢len

Pisno vabilo na sejo se poilie Elanom Senata FZV UM in drugim, ki naj bi bili na
seji navzoci, najkasneje sedem dni pred sejo po posti in tudi po faksu ali po
elektronski posti, skupaj s predlogom dnevnega reda, ostalo gradivo k
posameznim tockam dnevnega reda pa najkasneje pet dni pred sejo po
posti, po faksu ali po elektronski posti.

Kadar mora Senat FZV UM obravnavati ali odlocati o neodloZjivem nujnem
vprasanju, lahko dekan FZV UM skiiCe sejo tudi v krajiem roku, kot je doloceno
v prvem odstavku fega clena.

V fem primeru se gradivo dostavi Clanom senata 3ole v kraigem roku, kot je to
doloCeno v 2. odst, tega Clena.

Na sejo Senata FZV UM se vabijo clani senata, tajnik, prediagatelji zadev
lahko pa tudi predstavniki strokovnih sluzb ter drugih delovnih teles FZV UM.

7. &len

Predlog dnevnega reda pripravi dekan FZV UM ob sodelovanju tajnika Sole.
Dnevni red doloci Senat FZV UM na zacetku seje.

Kot foCka dnevnega reda se uvrsti porocilo o izvritvi sklepov prejsnje seje in
poftrditev zapisnika te seje.

Gradivo k posameznim tockam dnevnega reda pripravijo strokovne sluzbe
FZV UM in drugi predlagatelii po nalogu dekana FZV UM. V gradivu so med
drugim lahko tudi stalis¢a, predlogi in sklepi, ki so jin pri obravnavi posameznih
vprasanj sprejele komisije Senata FZV UM. Za predlozeno gradivo strokovnih
sluzb FZV UM odgovarja tajnik FZV UM.



3. Korespondenéna seja

8. ¢len

V njnih primerih, ko ni mogoce sklicati seje Senata FZV UM dli se Clani ne bi
modgli sestati, lahko Senat FZV UM na predlog dekana odlodi o posameznem
gradivu, ne da bi se sestal (korespondencna seja).

Strokovne sluzbe tfajnistva FIV UM dli predlagateli pripravijo gradivo za
korespondencno sejo s porocdilom komisiie Senata FZV UM, &e ga je ta
predhodno obravnavala ali s predlaganim sklepom. Strokovne sluzbe gradivo
za korespondencno sejo ali objavijo na spletnih straneh FZV UM ali ga polljejo
vsem Clanom Senata FZV UM ali po elekironski posti, ali po faksu ali po posti.

2. ¢len

Clani Senata FZV UM odlo&ajo o posameznem vprasanju na korespondendéni
sejfl pisno na glasovnici, kKier je naveden predlagani sklep ter besedi nzak in
nprofic. Obvezne sestavine glasovnice 5o poleg navedenega sklepa e datum
in ura sklica seje, sklep kjer se z besedico »zaw in »protik odloCa o prisfopu k
sklicu korespondencne seje ter rubrika, v kateri lahko Clani podajo morebitne
pripombe. V kolikor je gradivo posredovano v elekironski obliki, Elani senata
glasovnico natisnejo na papir.

Clan Senata FIV UM glasuje tako, da pri vsakem sklepu obkro#, glede na
svojo opredelitev, besedo »zau in nprotic in se podpise. Giasovnico najkasneje
v roku 36 ur od sklica seje pollje po posti v ovojnici na sedez FZV UM dali po
faksu.

V izjemnih primerih, ki jih dolo&i dekan, je lahko rok krajsi.

Sklep je sprejet na korespondencni seji, Ce je sprejet sklep o sklicu

korespondencne seje in podredno, Ce je za prediagani sklep glasovaia
vecina vseh Clanov Senata FZV UM,

4. Vodenje seje in udeleiba na seji

10. ¢len
Sejo Senata FIV UM zacne in vodi dekan FZIV UM, v njegovi odsotnosti ali
zadrzanosti pa od dekana pooblai¢en prodekan.

11. ¢len

Clani Senata FZV UM imajo pravico in dolinost, da se udeleFijo seje in da
sodelujejo pri delu Senata FZV UM.

Clan Senata FZV UM, ki ne more prili na sejo, mora o tem pravoéasno
obvestiti ali tajnika Sole ali pristojno strokovno sluzbo FZV UM.

O prisotnosti Clanov na seji senata Sole se vodi evidenca.



12. élen

Seja Senata FZV UM je sklepéna, &e je na seji navzocih ved kot polovica
njegovih Clanov.

Sklep&nost seje ugotovi dekan FZV UM na zagetku seje. Po potrebi se
sklepcnost ugotavija tudi med sejo.

5. Potek seje

13. élen

Posamezne zadeve se obravnavajo po vistnem redu, ki je dolocCen v
potrjenem dnevnem redu seje.

Med sejo lahke Senat FZV UM s sklepom spremeni vrstni red za obravnavo
posameznih zadeyv, ki so na dnevnem redu.

14, &len
Na zacetku obravnave posamezne zadeve poda predlagatelj oz. strokovna
sluzba uvodno porocilo z obrazdoiitvijo, morebitna dopolnilna  pojasnila,
predlog sklepa ter morebitno stalidce oz. sklep ustrezne komisije Senata FZV

UM.

Nato daje dekan FZV UM besedo Clanom Senata po vrsti, kakor so se priglasili,
po lastni presoji pa tudi drugim navzo&im.

Senat FZV UM lahko poda prediog, da se nekomu, ki ni Clan senata sole

vzame beseda in ne dobi diskusije.
15. élen

Na seji Senata FZV UM ne sme nihce govoriti, preden ne dobi besede od
dekana FZV UM.

Govornika k besedi pozove dekan, ki ga lahko opomni na red dli mu seze v
besedo. Dekan FZV UM mora skrbeti, da se govornikom ne krdi svoboda
govora.

16. ¢len

Govornik sme govorti le o tematiki tocke, ki je na dnevnem redu frenutno v
obravnavi.

Ce se govornik cdddlji od tematike tocke, ki je na dnevnem redu trenutno v
obravnavi, ga dekan FZV UM lahko opomni.

Ce se govornik tudi po drugem opominu ne drzi tematike tocke, ki je na
dnevnem redu trenutno v obravnavi, mu lahko dekan FZV UM vzame besedo.

Zoper odvzem besede lahko govornik ugovarja.



O ugovoru takoj odloci Senat FZV UM brez obravnave s sklepom.

17. ¢len

Razprave Elanov in drugih udelezencev na seji Senata FIV UM praviioma
Casovno niso omeiene.

Na prediog dekana FZV UM aii ¢lana Senata FIV UM pa fahko Senaf FZV UM
na zadetku obravnave posamezne zadeve s skiepom odloCi, da lahko
govornik o isti zadevi govori le enkrat ali da je govornikom Cas razprave
omejen.

18. élen

Obravnavo zadeve dekan FIV UM skiene, ko ugotovi, da je tematika
izCrpana.

Po sklenjeni obravnavi se o vprasanju sklepa z glasovanjem, ¢e pa se je
obravnavalo vpradanje, o katerem se ne odloca, preide dekan FZV UM takoj
na naslednjo focko dnevnega reda.

Ko so iz&rpane vse to¢ke dnevnega reda, dekan FZV UM zakljuci sejo Senata
FZV UM,

19. ¢len

Dekan FZV UM lahko med sejo prekine delo Senata FZV UM in dolodi, kdgj se
bo seja nadaljevala.

Dekan FZIV UM prekine ali zakljudi sejo Senata FZIV UM, Ce seja ni vec
sklep&na. Glasovanje o predlagonem gradivu lahko nadaliuje v
korespondenéni obliki. Dekan FZV UM lahko prekine sejo Senata FZIV UM fudi,
ce je potrebno pridobiti dodatne informacije ali mnenja, zaradi odmora ali v
drugih primerih po presoji dekana ali &e to sklenejo Clani Senata FZV UM.

6. Sklepanje
20. &len
Senat FZV UM sprejema sklepe z vecino glasov navzocih Clanov.
1a sprejem odloditve o statusnem preoblikovanju FZV UM, za sprejem statuta
univerze, njegovih sprememb in dopolnitve, drugih splodnih aktov ali razvojnin

nadrtov FZV UM dali v primerih ponovne odlo&itve na zahtevo Studentskega
sveta FZV UM, je potrebna vedina glasov vseh Clanov Senata FZV UM.

21. &len

Ce statut ne doloca drugade, je glasovanje na seji praviloma javno, razen Ce
Senat FZV UM ne sklene, da je glasovanje tajno.



Clani senata glasujejo tako, da se izjasnijo za predlog ali proti predlogu dli pa
se vzdrZijo glasovanja.

Javno se glasuje ali z dvigom roke ali s posami¢nim izjavljanjem vsakega
Clana dli elekironsko. Po konCanem javnem glasovanju dekan FZV UM
ugotovi izid glasovanja in razglasi, da je predlog, o katerem je Senat FZV UM
glasovdl, sprejet ali zavrnjen.

Kadar je glasovanje fajno, se glasuje z glasovnicami, natisnjenimi na papiiju,
na katerih je postavijeno vprasanje, o katerem se glasuje, ter besedi nzaw in
nprotfic. Clan senata glasuje tako, da na glasovnici obkrozi ustrezno besedo,
glede na svojo odloditev. lzid tajnega glasovanja ugotovi in razglasi komisija,

sestaviliena iz predsednika in $e dveh ¢lanov. Predsednika in Clane komisije na
predlog dekana FIV UM s sklepom potrdi Senat FZV UM.

7. Iapisnik

22 ¢len
O delu na seji senata se pise zapisnik.

V zapisnik se vpise datum, &as in kraj seje, imena navzodih in odsotnih Clanov
senata, imena drugih navzodin in sklepénost seje.

Zapisnik obsega glavne podatke o delu na seji, o sprejetem dnevnem redu,
podatke o podanih prediogih in mnenjih, imena predlagateljev in scdelujolih
v razpravi ter sprejeta stalisCa in sklepe.

V zapisnik se zapisuje tudi nacin in iid glasovanja o posameznih sklepih in po
potrebi tudi opredelitev posameznega Clana.

Clan Senata FZV UM, ki se ne strinja s sprejetim staliiCem oz. odloditvijo, lahko
zahteva, da se v zapisnik navede njegovo lo¢eno mnenje.

Zapisnik podpiseta dekan FZV UM in zapisnikar, ki ga dolodi dekan.

Kopijo zapisnika se dostavi Clanom Senata FZV UM ali po posti ali po faksu ali
po elekironski posti, ali pa se ga objavi na spletnih straneh FZV UM.

Seje Senata FZV UM se snemajo. kaseta je priloga k zapisniku.

23. &len

Vsak &lan Senata FZV UM ima pravico na prvi nasledniji seji Senata FZV UM
poddati pisne dli ustne pripombe na zapisnik.

O utemeljenosti pripomb k zapisniku se odlocCi Senat FZV UM.
Ce so bile pripombe sprejete, se popravki vpisejo v zapisnik seje, na kateri so

bile podane in obravnavane, kot tudi na koncu zapisnika, h kateremu so bile
podane.



24, élen

Za pravilno sestavo zapisnika in hrambo izvirmnih zapisnikov Senata FZV UM skrbi
tajnik sole oz. od njega pooblaséena strokovna sluzba.

8. Uresnicevanje sklepov Senata FZV UM

25. ¢len

La uresniCitev sklepov Senata FZV UM skrbijc dekan, prodekani in tajnik FZV
UM,

Dekan FZV UM lohko za izviSevanje posameznega sklepa zadolz Elana
Senata FZV UM, ali drugo osebo oz. sluzbo.

Ce sklep Senata FZV UM v dolo&enem &asu ni izviden, je tajnik FZV UM dolzan
o tem obvestiti Senat FZV UM in dekana FZV UM.
1ll. STALNE IN OBCASNE KOMISIJE SENATA FZV UM

2é. clen
Za proucevanje in obravnavanje posameznih vprasan], dajanje predlogov,
mnenj in stalis¢ iz delovnega podrocja Senata FZV UM, ima senat stalne
komisije, lahko pa tudi komisije za proucevanje cbcasnih vprasan;.

27. €len

Stalne komisije, njihovo sestavo, delovno podrocje in mandaino dobo dolola
Statut Univerze v Mariboru.

Sestavo in Clane komisij za proulevanje doloZenih  obcasnih vprasanj in
njinove naloge dolodi Senat FZV UM s sklepom o njihovi ustanovitvi.

Komisije za prouCevanje obCasnih vprasanj prenehajo, ko opravijo naloge, za
katere so bile ustanovljiene, ali s sklepom Senata.

28. ¢len

Komisije obravhavajo in sklepajo o vprasanijih iz svojega delovhega podroja
na sejah.

Seja komisije je sklepcna, Ce je na seji navzocih ved kot polovica Clanov,
sklepe pa sprejema z vecino navzocih Clanov.

Seje komisije sklicuje in vodi dekan ali prodekan FZIV UM, pristojen za
posamezno podrogje ali druga na predlog dekana na Senatu FZV UM
imenovana oseba, ki tudi skrbi za izvrsevan)e sklepov.

Dekan oz. prodekan FZV UM skli¢e sejo po potrebi ali kadar to zahteva Senat
FZV UM ali &lani Senata FZV UM.



30. clen
Komisije porocajo Senatu FZV UM o svojih ugotovitvah, o sprejetih sklepih in
staliscih, predlogih in mnenjih ter o moznih resitvah.

31. élen

V ostalem se glede nacin dela komisij smiselno upcrablja dologila fega
postovnika, ki urejajo posamezna vprasanja pri delu Senata FZV UM.

Laradi specificnosti dela sprejme Komisija za habilitacijske zadeve FIV UM svoj
poslovnik.

IV. ORGANIZACLISKE, ADMINISTRATIVNE IN DRUGE STORITVE
32. ¢len

Organizacijske, administrativne in tehnicne storitve, ki so pofrebne za delo
Senata FZV UM in njihovih komisi), opravlja tajnistvo FZV UM.

V. KONCNI DOLGCBI
33. élen

Sprememba in dopolnitve tega poslovnika sprejme Senat FZV UM po enakem
postopku, kot postovnik.

Spremembe in dopolnitve tega posiovnika lahko prediaga Clon Senata FZV
UM. Predlog sprememb in dopolnitev je potrebno podati pisno.

34. élen

Ta poslovnik zacne veljati zdnem, ko ga sprejme Senat FZV UM.
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