Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: 0Y64763 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5089638016 Sifra SKD: 85.422 VisokoSolsko izobraZevanje

UM; UM FZV

Zitna ulica 15

2000 MARIBOR

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: J017104 - SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (11l) 2002725 (SDM) - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: SODELUJE PRI PRIPRAVI PRAVNIH AKTOV IN PRAVILNIKOV. SODELUJE PRI
POSTOPKIH SKLEPANJ DELOVNIH IN POGODBENIH RAZMERIJ. PRIPRAVLJA VSE SKLEPE, ODLOCBE IN
POGODBE S PODROCJA DELOVNIH RAZMERIJ. SVETUJE NA PODROCJIH UVAJANJA OBLIK, METOD IN
TEHNIK DELA NA PODROCJU KADROVANJA. IZVAJA VSA DELA V ZVEZI S SISTEMIZACIJO IN NJENIMI
SPREMEMBAMI. PRIPRAVLJA EVIDENCE IN STATISTIKE 1Z DELOVNEGA PODROCJA SLUZBE ZA PRIPRAVO
KADROVSKIH IN FINANCNIH NACRTOV TER POSLOVNIH POROCIL. SKRBI ZA 1IZVAJANJE PRAVILNIKA O
NAPREDOVANJU ZAPOSLENIH NA UNIVERZI. PRIPRAVLJA SKLEPE O NEPOSREDNI TEDENSKI PEDAGOSKI
OBVEZNOSTI VISOKOSOLSKIH UCITELJEV IN SODELAVCEV FAKULTETE. IZVAJA KANDIDACIJSKE
POSTOPKE VOLITEV IN IMENOVANJA V ORGANE IN KOMISIJE FAKULTETE IN UNIVERZE TER VODI
EVIDENCE O POTEKU MANDATOV CLANOV V ORGANIH IN KOMISIJAH FAKULTETE IN UNIVERZE.
SODELUJE V POSTOPKIH S PODROCJA VARSTVA OSEBNIH PODATKOV IN PODROCJA INFORMACIJ
JAVNEGA ZNACAJA. RESUJE PRAVNE ZADEVE IN PRIPRAVLJA PRAVNE AKTE (NPR. ODLOCBE, SKLEPE,
PRITOZBE, ITD.). SPREMLJA ZAKONSKE PREDPISE IN SE STROKOVNO IZPOPOLNJUJE NA SEMINARJIH 1Z
PODROCJA DELOVNIH RAZMERIJ IN KADROVSKIH ZADEV. PREGLEDUJE POGODBE, KI SE NANASAJO NA
PODROCJE DELA. IZDAJA ODLOCBE, VODI POSTOPKE IZVRSBE IN NUDI PRAVNO POMOC V DELOVNO
PRAVNIH ZADEVAH. OPRAVLJA VSA STROKOVNA DELA V ZVEZI S PRAVNIMI POSTOPKI. ITD...

Izobrazba po Klasius: 170 visokoSolska 2.stopnje, visoko$olska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0421
Pravo
Alternativna izobrazba: 170 visokoSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0310

Druzbene vede in vedenjske znanosti, podrobneje neopredeljeno
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: nedoloéen €as Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izku$nje: _3 leta Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-zelo dobro govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro

Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 1 - oshovno
6 - poznavanje racunalniskih omrezij - 1 - osnovno
7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Zahtevana stopnja izobrazbe:
VII/2. tarifna skupina; Zahtevana smer izobrazbe: pravna; Klasius SRV: Sedma raven: Visokosolsko
izobrazevanje druge stopnje in podobno izobrazevanje/ visokoSolska izobrazba druge stopnje in podobna
izobrazba: Klasius P: 31 - DRUZBENE VEDE, 38 - PRAVNE VEDE: Zahtevana znanja: ra¢unalni§ka znanja: MS
Windows, Word, Excel, Internet, e-posta, el poslovanje poznavanje delovno pravne zakonodaje, poznavanje
zakonodaje s podrocja visokega Solstva; Zahtevani posebni poqoji: opravljen strokovni izpit iz Zakona o
sploSnem upravnem postopku (ZUP); Zahtevani jeziki: aktivho znanje angleskega jezika; Zahtevane delovne
izkuSnje:36 mesecev s podrocja pravnih zadev.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 5 dni.
Nadin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti
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kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: SPELA KOTNIK, 02 300 47 11, spela.kotnik4d@um.si
Kontakt delodajalca za BO: VLASTA JUG, 02 300 47 03, vlasta.jug@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 3.7.2023 Datum objave v prostorih zavoda: 3.7.2023
Rok za prijavo kandidatov: 8.7.2023
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