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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PW41021  

Delodajalec: MŠO: 5089638016 šifra SKD: 85.402  Visokošolsko izobraževanje 
UM; UM FZV
Žitna ulica 15 
2000 MARIBOR

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5564  MARIBOR 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  D057020 - STROKOVNI DELAVEC V VISOKOŠOLSKI DEJAVNOSTI VII/2 - II 
(ŠDM:07000729) - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  OPRAVLJA SPECIFIČNA DELA IN NALOGE NA STROKOVNEM PODROČJU, KI SO 
VEZANE NA VISOKOŠOLSKO DEJAVNOST. POZNAVANJE SPECIFIČNE VISOKOŠOLSKE ZAKONODAJE 
VEZANE NA DELOVNO PODROČJE. POZNAVANJE ZAKONODAJE, PREDPISOV IN STANDARDOV RS IN EU S 
PODROČJA VISOKEGA ŠOLSTVA IN ZNANOSTI. ORGANIZACIJA IZMENJAVE PEDAGOŠKIH IN 
NEPEDAGOŠKIH DELAVCEV TER ŠTUDENTOV NA PODLAGI PODPISANIH POGODB S TUJIMI UNIVERZAMI IN 
NA PODLAGI INDIVIDUALNIH DOGOVOROV, Z VODENJEM EVIDENC IN PRIDOBIVANJEM POROČIL. 
ORGANIZACIJA GOSTOVANJA TUJIH VISOKOŠOLSKIH UČITELJEV. POMOČ PRI ORGANIZACIJI DOGODKOV, 
KONFERENC, OKROGLIH MIZ, SEMINARJEV TER VODENJE EVIDENC KONFERENC, DELAVNIC, TEČAJEV IN 
SEMINARJEV. SODELOVANJE PRI MEDNARODNIH AKTIVNOSTIH IN VSEH PROJEKTIH FAKULTETE. ISKANJE 
PRILOŽNOSTI ZA RAZPISE (MEDNARODNE, EU, NACIONALNE), PRIDOBIVANJE MEDNARODNIH ŠTIPENDIJ. 
ADMINISTRATIVNO IN OPERATIVNO IZVAJANJE PROJEKTOV. VODENJE EVIDENC IN POROČANJE O 
MEDNARODNIH SPORAZUMIH IN SODELOVANJU, IZDELAVA RAZLIČNIH POROČIL. SODELOVANJE PRI 
PRIPRAVI IN UREJANJU PUBLIKACIJ ZA MEDNARODNO SODELOVANJE. VODENJE EVIDENCE O DRUGIH 
UDELEŽENCIH IZOBRAŽEVANJA IN O NJIHOVIH OPRAVLJENIH ŠTUDIJSKIH OBVEZNOSTI TER IZPITIH. 
AŽURIRANJE PODATKOV NA SPLETNI STRANI FAKULTETE, PRIPRAVA IN VNOS VSEBINE NA DRUŽBENIH 
OMREŽJIH. KOORDINIRA PRI PRIPRAVI IN IZVEDBI PROMOCIJSKIH DOGODKOV. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0300  
Družbene vede, novinarstvo in informacijska znanost, podrobneje neopredeljeno 
Alternativna izobrazba:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0610  

Informacijske in komunikacijske tehnologije (IKT), podrobneje 
neopredeljeno 

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  1 leto Poskusno delo:  ne 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče
 SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
 5 - programiranje - 1 - osnovno
 6 - poznavanje računalniških omrežij - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Zahtevana stopnja izobrazbe: 
VII/2. tarifna skupina Zahtevana smer izobrazbe: družboslovna Klasius SRV: Sedma raven: Visokošolsko 
izobraževanje druge stopnje in podobno izobraževanje/ visokošolska izobrazba druge stopnje in podobna 
izobrazba Klasius P: 04 - Poslovne in upravne vede, pravo 06 - Informacijske in komunikacijske tehnologije 
(IKT) 01 - Izobraževalne znanosti in izobraževanje učiteljev 03 - Družbene vede, novinarstvo in informacijska 
znanost Zahtevana znanja: računalniška znanja: MS Windows, Word, Excel, Internet, e-pošta, el poslovanje 
poznavanje visokošolske zakonodaje. Zahtevani posebni pogoji: opravljen strokovni izpit iz Zakona o 
splošnem upravnem postopku (ZUP) Zahtevani jeziki: aktivno znanje enega svetovnega jezika Zahtevane 
delovne izkušnje: 12 mesecev s področja mednarodnih, raziskovalnih in upravnih zadev. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   
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Rok za prijavo kandidatov:  3  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  ŠPELA KUREČIČ KOTNIK, 02 300 47 11, spela.kotnik4@um.si 
Kontakt delodajalca za BO:  ŠPELA KUREČIČ KOTNIK, 02 300 47 11, spela.kotnik4@um.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 12.9.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 12.9.2025
Rok za prijavo kandidatov: 17.9.2025


