Na podlagi 337.a ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS $t. 100/2023 — UPB 14) in petega
odstavka 1. ¢lena Navodil o izvajanju tutorskega sistema na Univerzi v Mariboru, $t. 012/N 6/2023/400-
AG je dekanica Univerze v Mariboru Fakultete za zdravstvene vede dne 11. 3. 2024 sprejela naslednja

NAVODILA O 1ZVAJANJU TUTORSKEGA SISTEMA NA UNIVERZI V MARIBORU
FAKULTETI ZA ZDRAVSTVENE VEDE
I.Splosne doloche
1. clen

(1) S temi navodili se podrobnejSe ureja organiziranje in delovanje tutorskega sistema na Univerzi v
Mariboru Fakulteti za zdravstvene nege (v nadaljnjem besedilu: UM FZV).

(2) Za vpra$anja, ki niso urejena s temi navodili, se uporabljajo Navodila o izvajanju tutorskega sistema
na Univerzi v Mariboru, 3. 012/N 6/2023/400-AG (v nadaljnjem besedilu: Navodila o izvajanju

tutorskega sistema na Univerzi v Mariboru).

(3) V teh navodilih uporabljeni izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v moski slovnicni obliki,
uporabljajo kot nevtralni za vse spole.

2. ¢len

lzrazi, uporabljeni v teh navodilih, pomenijo enako kot izrazi, uporabljeni v Navodilih o izvajanju
tutorskega sistema na Univerzi v Mariboru.

3. ¢len
(1) Na UM F2V se oblikujejo tutorske pomodi za:

- splosno populacijo Studentov in
- $tudente s statusom Studenta s posebnimi potrebami in posebnim statusom.

(2) Tutorji za $tudente s posebnimi potrebami in posebnim statusom se dologijo iz vrst visoko3olskih
uciteljev in visoko3olskih sodelavcev.

4, clen

Odgovorna oseba za izvajanje tutorstva na UM FZV je prodekan za izobraZevalno dejavnost.
5. clen

(1) Komisija za tutorstvo je delovno telo Senata UM FZV in ima pet (5) Clanov:

- koordinator tutorjev Studentov,
- koordinator tutorjev uciteljey,



- predstavnik Studentskega sveta UM FZV,
- predstavnik visoko3olskih uciteljev in sodelavcev ter
- predstavnik strokovnih sluzb, zaposlen na podrocju Studijskih dejavnosti.

(2) Predstavnika iz Cetrte in pete alineje prejSnjega odstavka imenuje v Komisijo za tutorstvo dekan UM
FZV. Predstavnika iz tretje alineje prej$njega odstavka imenuje v Komisijo za tutorstvo Studentski svet
UM FZV. Mandat predstavnikov, navedenih v tem odstavku, je dve (2) leti.

(3) Konstitutivno sejo Komisije za tutorstvo sklie dekan UM FZV. Clani izmed sebe izvolijo predsednika.
Mandat predsednika komisije traja eno (1) leto. Po preteku mandata je lahko predsednik komisije
ponovno imenovan.

. UdeleZenci tutorskega sistema UM FZV
6. clen

(1) Tutor uitelj na UM FZV je imenovan pri vstopnem tutorstvu za posamezen letnik $tudija in/ali pri
vsebinskem tutorstvu za posamezno u¢no enoto.

(2) Tutorjem uéiteljem za vstopno tutorstvo se dodelijo Studenti ob vpisu v 1. letnik prve stopnje po
abecednem vrstnem redu glede na $tevilo tutorjev ufiteljev v posameznem letniku. Seznam Studentoy,
ki se dodelijo posameznemu tutorju uéitelju za vstopno tutorstvo, pripravi za vsako Studijsko leto referat
za tudijske zadeve do 30. 9. in ga javno objavi na spletni strani UM FZV ob upo3tevanju predpisov, ki
urejajo varstvo osebnih podatkov.

(3) Visoko$olski u&itelji so odgovorni za vzpostavitev in delovanje vsebinskega tutorstva pri svojem
predmetu.

7. clen
(1) Tutor Student je lahko:

- vsak redni ali izredni $tudent drugega ali vi§jega letnika 1. stopnje oz. 2. stopnije, ki ima status
Studenta na UM FZV,

-z najmanj povpre&no oceno 8, pri cemer se pri Studentu 2. stopnje uposteva povprecna ocena
na 1. in 2. stopnji,

- dobro pozna pravice in dolZnosti Studentov ter

- izkaZe pripravljenost nuditi podporo svojim kolegom pri Studiju.

(2) Ce primanjkuje tutorjev $tudentov s povpre¢no oceno najmanj 8, lahko po predhodnem pisnem
soglasju Komisije za tutorstvo opravljajo tutorstvo tudi $tudenti z niZjo povprecno oceno, ki pa ne sme
biti nizja od 7.

(3) Senat UM FZV doloé¢i na podlagi letnega porocila Komisije za tutorstvo Stevilo tutorjev studentov za
posamezno Studijsko leto.



1l. Izbira, imenovanje in usposabljanje tutorjev
8. ¢len

(1) Tutor 3tudent se prijavi na razpis za tutorje Studente, ki ga objavi Komisija za tutorstvo. Razpis se
objavi najkasneje do 1. julija za naslednje Studijsko leto in mora vklju€evati rok za prijavo na razpis, ki
ne sme biti kraj§i od 8 dni. Vsebina razpisa mora vsebovati kriterije za izbor in ostale pomembne
podatke.

(2) Kandidaturo za tutorja $tudenta kandidat vloZi na obrazcu, ki je priloga razpisa. Z oddajo kandidature
kandidat za tutorja $tudenta izrecno soglasa in dovoljuje vpogled v njegove podatke o vpisu in
povprecni oceni.

(3) Komisija za tutorstvo na seji obravnava prispele prijave za tutorje Studente UM FZV. Na podlagi
prispelih prijav in po konfanem izbirnem postopku pripravi seznam tutorjev 3tudentoy, ki jih

koordinator tutorjev Studentov posreduje v potrditev Senatu UM FZV.

(4) Seznam potrjenih tutorjev §tudentov s strani Senata UM FZV se objavi na spletni strani fakultete.
Imenovanim tutorjem se vroci sklep Senata UM FZV o imenovanju.

(5) Neizbranim kandidatom se po elektronski posti poslje obvestilo o neizbiri.
9, ¢len

Predlog za imenovanje tutorjev uciteljev, koordinatorja tutorjev uciteljev in koordinatorja tutorskega
sistema na UM FZV posreduje Senatu FZV v potrditev prodekan za izobraZevanje.

10. ¢len

Dodatna uvodna usposabljanja na UM FZV organizira Komisija za tutorstvo pred pri¢etkom opravljanja
dela tutorjev.

IV. €asovna dinamika izvajanja tutorstva
11. ¢len

(1) Minimalno $tevilo tutorskih sre¢anj na pobudo tutorja v posameznem Studijskem letu zna3a dve (2)
tutorski srecanji.

(2) Tutorska sredanja se organizirajo na nacin, da ne sovpadajo s 3tudijskim procesom Studentoy,
katerim so namenjena.

12. dlen

Po predstavitvi tutorjev §tudentov in uciteljev referat posreduje studentom kontaktne podatke, uradne
ure oz. ¢asovno dosegljivost tutorjev ter se objavijo na spletno stran UM FZV, na kateri se aZurirajo
podatki o tutorjih in tutorskem sistemu UM FZV.



V. Vrednotenje tutorskega dela

13. élen

(1) Delo tutorjev tudentov in koordinatorjev tutorjev Studentov je nagrajeno s strani UM FZV. Za
opravljeno tutorsko delo prejme izbrani tutor Student mese¢no nagrado, ki se izplaca na podlagi
napotnice za $tudentsko delo v skladu z Internim navodilom o postopkih opravijanja obcasnih del po
podjemnih oz. drugih pogodbah in delo preko Studentskega servisa UM FZV. Mesecni obseg ur in viSina
meseéne nagrade se dolo¢i s sklepom Poslovodnega odbora UM FZV, ki ga sprejme do 30. 9. za
naslednje Studijsko leto.

(2) Izplatilo nagrade za opravijeno delo tutorjev Studentov in koordinatorjev tutorjev studentov se
opravi na podlagi izpolnjenega in oddanega mesecnega porotila o opravljenem tutorskem delu.
Meseé&no porocilo se odda koordinatorju tutorjev $tudentov, ki poroilo pregleda in ga preda v potrditev
koordinatorju tutorjev uciteljev.
(3) Vsa oddana, pregledana in potrjena meseéna porotila koordinator tutorjev uciteljev preda v
raéunovodstvo, ki poskrbi za izpladilo.

VI. Porotanje in evalvacija tutorskega dela

14. clen

Tutorji ucitelji in koordinator tutorjev uliteljev oddajo mesecno porocilo najkasneje 10. v mesecu za
pretekli mesec. Porotilo o opravljenem tutorskem delu se odda predsedniku Komisije za tutorstvo.

VI. Konéna dolocbha
15. ¢len

(1) Ta navodila se zaénejo uporabljati za postopke za Studijsko leto 2024/2025.

(2) Vsem tutorjem, ki so bili imenovani pred uveljavitvijo teh navodil, preneha mandat tutorja s
potekom $tudijskega leta 2023/2024. 4
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Priloga 1

Mesecno porodilo tutorja studenta

Za mesec

Tutor_ka (ime in priimek):

Stevilo sre&anj na pobudo tutorja_ke:

Stevilo sre¢anj na pobudo $tudentov:

Stevilo individualnih sre¢an;:

Datum in ¢€as | Naéin kontaktiranja (tutorsko srecanje/kontakt | Svetovanje s predlogi
trajanja tutorske | preko elektronske poste), narava vprasanj, | reSitev ter odgovori
aktivnosti predmet, pri katerem so imeli Studenti tezave,
svetovanje in predlogi resitev

V mesecu sem opravil_a ur tutorskih aktivnosti.

S podpisom potrjujem, da so podatki, ki so navedeni v tem porodilu, resni¢ni ter nase prevzemam tudi
vso morebitno pravno formalno odgovornost, ki bi lahko nastala kot posledica neresni¢énih podatkov.

Kraj in datum: Podpis:

Porocilo pregledal koordinator tutorjev Studentov (ime in priimek):

Kraj in datum: Podpis:

Porocilo potrdil koordinator tutorjev uciteljev (ime in priimek):

Kraj in datum: Podpis:




Priloga 2

Mesecno porocilo tutorja ucitelja

Za mesec

Tutor_ka (ime in priimek):

Stevilo sre¢anj na pobudo tutorja_ke:

Stevilo sre¢anj na pobudo $tudentov:

Stevilo individualnih sre¢an;:

Nacin komuniciranja (tutorsko srecanje ali elektronska posta) in kratek opis tezav:

Svetovanje s predlogi resitev ter dogovori:

S podpisom potrjujem, da so podatki, ki so navedeni v tem obrazcu, resnicni.

Kraj in datum: Podpis:




