Na podlagi 319. élena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, §t. 29/2017 — UPB12, 32/2019 in
14/2020, v nadaljevanju: Statut UM) je Poslovodni odbor Univerze v Mariboru Fakultete za zdravstvene
vede na svoji 8. izredni seji dne 25. 9. 2020 sprejel

POSLOVNIK POSLOVODNEGA ODBORA UNIVERZE V MARIBORU FAKULTETE ZA ZDRAVSTVENE VEDE

1. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Ta poslovnik ureja delo Poslovodnega odbora Univerze v Mariboru Fakultete za zdravstvene vede (v
nadaljevanju: PO UM FZV).

Za vprasanja, ki niso urejena s tem poslovnikom, se smiselno uporablja Poslovnik Upravnega odbora

v v

Univerze v Mariboru z dne 18. 6. 2020 (uradno precis¢eno besedilo — UPB3).

2. ¢len

PO UM FZV opravlja delo na podlagi Zakona o visokem Solstvu in drugih predpisih iz delovnega podrocja
poslovodnega odbora, Statuta UM in drugih splo$nih aktov materialno finan¢nega znadaja fakultete in
univerze.

V tem poslovniku se izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v mo3ki slovni¢ni obliki, uporabljajo
kot nevtralni za Zenski in moski spol.

3. ¢len

Delo PO UM FZV je javno, ¢e ta poslovnik ne dolo¢a drugace. Javnost dela se uresniCuje v skladu z
zakonom in Statutom UM.

Javnost se lahko omeji ali izkljudi, ée PO UM FZV tako odloci pred obravnavo posamezne tocke
dnevnega reda, zaradi varovanja poslovne tajnosti ali zaradi zavarovanja osebnih podatkov
udelezencev v zadevi, ki je predmet obravnave na seji PO UM FZV.

Javnost dela se praviloma zagotavlja z novinarskimi konferencami in uradnimi sporocili, razen ¢e
PO UM FZV odloci drugace.

0 delu PO UM FZV in o sprejetih sklepih obvesca javnost dekan, v njegovi odsotnosti pa ¢lan PO, ki ga
pooblasti dekan UM FZV.

Ce gre za varovanje poslovne tajnosti, osebnih podatkov ali kadar bi obves¢anje javnosti utegnilo
Skodovati interesom univerze, njenim clanicam ali posameznikom, se zadeva oziroma gradivo
obravnava po posebnem postopku kot tajno, o c¢emer odlo¢i PO UM FZV s sklepom.

Ravnanje s tajnimi podatki se ureja s posebnim aktom.



Il. DELO POSLOVODNEGA ODBORA UM FZV
1. Sklic seje in oblikovanje dnevnega reda
4. ¢len

PO UM FZV dela in odloca na sejah, ki so lahko redne ali izredne, v izjemnih primerih pa tudi po posti
ali elektronski posti (korespondenéna seja).

Seje PO UM FZV sklicuje in vodi dekan UM FZV, v njegovi odsotnosti pa ¢lan PO, ki ga pooblasti dekan
UM FZV.

Dekan UM FZV sklicuje seje po potrebi na lastno pobudo, mora pa jo sklicati na predlog ene tretjine
¢lanov PO UM FZV, na zahtevo §tudentskega sveta UM FZV oziroma vsaj dvakrat letno. Zahtevo za sklic
seje je potrebno dati pisno, jo obrazloZiti in k zahtevi tudi priloZiti potrebno gradivo.

Dekan UM FZV mora sklicati sejo najkasneje v roku petnajstih dni od dneva, ko je prejel pisni zahtevek.

5. ¢len

Pisno vabilo na redno sejo se poslje ¢lanom PO UM FZV in drugim, ki naj bi bili na seji navzodi,
najkasneje sedem dni pred sejo po posti ali po elektronski posti, skupaj s predlogom dnevnega reda,
ostalo gradivo k posameznim tockam pa se najkasneje pet dni pred sejo objavi na spletnih straneh UM.

Kadar mora PO UM FZV obravnavati in odlo¢ati o neodloZljivem nujnem vprasanju, lahko dekan UM
FZV sklice sejo tudi v krajsem roku, kot je dolo¢eno v prvem odstavku tega ¢lena. Tako sklicana seja se
oznadi kot izredna seja.

Na sejo PO UM FZV se vabijo ¢lani PO UM FZV, predlagatelji zadev, lahko pa tudi predstavniki
strokovnih sluzb ter drugih delovnih teles UM FZV.

6. Clen

Predlog dnevnega reda oblikuje dekan UM FZV ob sodelovanju tajnika UM FZV. Dnevni red dolodi
PO UM FZV na zaletku seje z upoStevanjem pobud ¢lanov PO UM FZV.

Kot tocka dnevnega reda se na redne seje uvrsti pregled zapisnika prej$nje seje in porocilo o izvrsitvi
sklepov.

Gradivo k posameznim to¢kam dnevnega reda pripravijo strokovne sluzbe UM FZV in drugi
predlagatelji po nalogu dekana UM FZV. Za predlozeno gradivo strokovnih sluzb UM FZV odgovarja
tajnik UM FZV.

2. Korespondencna seja
7. clen

V nujnih primerih, ko ni mogoce sklicati seje PO UM FZV ali se ta ne bi mogel sestati, lahko
PO UM FZV na predlog dekana UM FZV odloéi o posameznem gradivy, ne da bi se sestal
(korespondenéna seja).



V primeru naravne ali druge hujSe nesrece ali drugih izrednih okolis¢in, ko ni mogod&e sklicati seje PO
UM FzV ali se ¢lani ne bi mogli sestati, se lahko korespondenéna seja skli¢e tudi za odlo¢anje o zadevah,
ki niso nujne, so pa potrebne za tekoce delovanje fakultete.

Strokovne sluZbe tajniStva UM FZV ali predlagatelji pripravijo gradivo za korespondenéno sejo in
predlog sklepov. Strokovne sluzbe gradivo za korespondenéno sejo objavijo na spletnih straneh UM
FZV in/ali ga posljejo vsem ¢lanom PO UM FZV po elektronski posti, ali po posti.

8. ¢len

Clani PO UM FZV odlo¢ajo o posameznem vprasanju na korespondencni seji pisno na glasovnici, kjer je
naveden predlagani sklep ter besedi »za« in »proti«. Obvezna sestavina glasovnice so, poleg
navedenega sklepa, Se: datum in ura sklica seje, sklep, kjer se z besedama »za« in »proti« odlo¢a o
pristanku k sklicu korespondenéne seje ter rubrika, v kateri lahko ¢lani PO UM FZV podajo morebitne
pripombe. V kolikor je gradivo posredovano v elektronski obliki, ¢lan PO UM FZV glasovnico natisne na

papir.

Clan PO UM FZV glasuje tako, da obkro#i, glede na svojo opredelitev, besedo »za« ali »proti« in se
podpide. Glasovnico najkasneje v roku 36 ur od sklica seje po3lje po posti v ovojnici na sedez UM FZV
ali po faksu ali skenirano po elektronski posti. V iziemnih primerih, ki jih dolo¢i dekan UM FZV, je lahko
rok krajsi ali daljsi.

Dekan lahko ob sklicu korespondenéne seje odlodi, da bo glasovanje na korespondenéni seji potekalo
v elektronski obliki, ter hkrati dolo¢i nacin elektronskega glasovanja.

Sklep je sprejet na korespondencni seji, Ce je za sprejet sklep o sklicu korespondenéne seje in
podredno, Ce je za predlagani sklep glasovala veéina vseh ¢élanov PO UM FZV.

3. Vodenje seje in udeleZba na seji
9. ¢len

Sejo PO UM FZV zacne in vodi dekan UM FZV, v njegovi odsotnosti ali zadrZanosti pa ¢lan PO, ki ga
pooblasti dekan UM FZV.

10. ¢len
Clani PO UM FZV imajo pravico in dol#nost, da se udeleiijo seje in da sodelujejo pri delu PO UM FZV.

Clan PO UM FzV, ki ne more priti na sejo, mora o tem pravotasno obvestiti ali tajnika UM FZV ali
pristojno strokovno sluzbo UM FZV.

O prisotnosti clanov na seji PO UM FZV se vodi evidenca.

11. ¢len

Dekan UM FZV pred pri¢etkom obravnave dnevnega reda ugotovi prisotnost ¢lanov PO UM FZV in
njegovo sklepénost ter prisotnost drugih vabljenih. Po potrebi se sklep¢nost ugotavlja tudi med sejo.
Seja je sklepcna, Ce se je udelezi veéina vseh &lanov PO UM FZV.



4. Potek seje
12. ¢len
Posamezne zadeve se obravnavajo po vrstnem redu, ki je dolocen v potrjenem dnevnem redu seje.

Med sejo lahko PO UM FZV s sklepom spremeni vrstni red za obravnavo posameznih zadev, ki so na
dnevnem redu.

13. ¢len

Na zacetku obravnave posamezne zadeve poda predlagatelj oz. strokovna sluzba uvodno porodilo z
obrazloZitvijo, morebitna dopolnilna pojasnila ter predlog sklepa.

Dekan UM FZV po potrebi dopolni obrazloZitev in odpre razpravo o zadevi.

K razpravi se lahko priglasijo €lani PO UM FZV in drugi prisotni, e so bili vabljeni na sejo v zvezi z
zadevo, ki se obravnava.

Vkljugitev v razpravo dovoli predsedujoéi po vrstnem redu priglasitve najprej clanom PO UM FZV, nato
pa Se ostalim prisotnim, ki se priglasijo k razpravi.

14, ¢len
Govornik sme govoriti le o tocki, ki je na dnevnem redu trenutno v obravnavi.

Ce se govornik oddalji od tematike to¢ke, ki je na dnevnem redu trenutno v obravnavi, ga dekan UM
FZV lahko opomni.

Ce se govornik tudi po drugem opominu ne dr#i tematike tocke, ki je na dnevnem redu trenutno v
obravnavi, mu lahko dekan UM FZV odvzame besedo.

Zoper odvzem besede lahko govornik ugovarija.

O ugovoru takoj odlo¢i PO UM FZV brez obravnave s sklepom.

15. Elen
Razprave &lanov in drugih udeleZencev na seji PO UM FZV praviloma ¢asovno niso omejene.

Na predlog dekana UM FZV ali &lana PO UM FZV pa lahko PO UM FZV na zacetku obravnave posamezne
zadeve s sklepom odloci, da lahko govornik o isti zadevi govori le enkrat ali da je govornikom cas
razprave omejen.

16. ¢len
Obravnavo zadeve dekan UM FZV sklene, ko ugotovi, da je tematika izErpana.

Po sklenjeni obravnavi se o vprasanju sklepa z glasovanjem.



Po sprejetju ustreznega sklepa ali po koncani obravnavi zadeve, ¢e o njej ni bilo potrebno sprejeti
posebne odlocitve, dekan UM FZV preide na obravnavo naslednje to¢ke dnevnega reda.

Ko so izCrpane vse totke dnevnega reda, dekan UM FZV zaklju¢i sejo PO UM FZV.

17. ¢len
Dekan UM FZV lahko med sejo prekine delo PO UM FZV in dolo¢i, kdaj se bo seja nadaljevala.

Dekan UM FZV prekine ali zakljuci sejo PO UM FZV, ¢e seja ni vet sklepéna. Glasovanje o predlaganem
gradivu lahko nadaljuje v korespondencni obliki. Dekan UM FZV lahko prekine sejo
PO UM FZV tudi, e je potrebno pridobiti dodatne informacije ali mnenja, zaradi odmora ali v drugih
primerih po presoji dekana UM FZV ali ¢e to sklenejo ¢lani PO UM FZV.

5. Sklepanje
18. clen

PO UM FZV sprejema sklepe z vecino glasov navzocih ¢lanov.

19. ¢len

Ce Statut UM ne dolo¢a drugate, je glasovanje na seji praviloma javno, razen ¢e PO UM FZV sklene, da
je glasovanje tajno.

Clani PO UM FZV glasujejo tako, da se izjasnijo za predlog ali proti predlogu ali pa se vzdrZijo glasovanja.

Javno se glasuje ali z dvigom roke ali s posami¢nim izjavljanjem vsakega ¢lana PO UM FzV ali
elektronsko. Po konéanem javnem glasovanju dekan UM FZV ugotovi izid glasovanja in razglasi, da je
predlog, o katerem je PO UM FZV glasoval, sprejet ali zavrnjen.

Kadar je glasovanje tajno, se glasuje z glasovnicami, natisnjenimi na papirju, na katerih je postavljeno
vpradanje, o katerem se glasuje, ter besedi »za« in »proti«. Clan PO UM FZV glasuje tako, da na
glasovnici obkroZi ustrezno besedo, glede na svojo dolocitev. Izid tajnega glasovanja ugotovi in razglasi
komisija, sestavljena iz predsednika in Se dveh ¢lanov. Predsednika in €lane komisije na predlog dekana
UM FZV s sklepom potrdi PO UM FZV.

Za glasovanje se izdela toliko glasovnic, kolikor je ¢lanov PO UM FZV. Glasovnice morajo biti overjene
z zigom UM FZV.

5.a Seja na daljavo

20.a ¢len

V primeru naravne ali druge hujSe nesrece ali drugih izrednih okolii¢in, ¢e izvedba seje z osebno
navzocimi ¢lani PO UM FZV predstavlja tveganje za zdravje in varnost €élanov PO UM FZV, lahko dekan
skli¢e redno ali izredno sejo na daljavo.



Seja na daljavo je seja, na kateri €lani PO UM FZV sodelujejo izven sedeza PO UM FZV s pomocjo
informacijsko-komunikacijske tehnologije, ki omogoca razpravo in glasovanje na daljavo.

Seja na daljavo se izvede z uporabo informacijsko-komunikacijske tehnologije, ki omogoca prenos slike
in zvoka ali samo zvoka v taksni kvaliteti, da je mogoce brez vsakega dvoma ugotoviti identiteto ¢lana
PO UM FZV, ki na seji sodeluje izven sedeza PO UM FZV.

20.b ¢len

Clani PO UM FZV na seji na daljavo javno glasujejo praviloma elektronsko (s pomogjo informacijsko-
komunikacijske tehnologije), lahko pa tudi z izrekanjem svojega glasu »za«, »proti«, »vzdrzan, ali na
drug dogovorjen nacin, iz katerega je jasno razvidna volja élana PO UM FZV.

Tajno glasovanje se na seji na daljavo izvede v elektronski obliki, pri ¢emer je potrebno zagotoviti
tajnost glasovanja.

Po konganem javnem ali tajnem glasovanju dekan ugotovi izid glasovanja in razglasi, da je predlog, o
katerem je PO UM FZV glasoval, sprejet ali zavrnjen.

20.c élen

Dekan lahko v sklicu seje oziroma vabilu na sejo dolodi, da se redna ali izredna seja izvede na daljavo
tudi v ¢asu, ko ni izrednih okolis¢in oziroma izrednih razmer.

20.¢ ¢len

Na redni ali izredni seji, ki se izvede na sedezu PO UM FZV, lahko na daljavo s pomocjo informacijsko-
komunikacijske tehnologije sodelujejo tisti ¢lani PO UM FZV, ki o takénem sodelovanju na seji
predhodno obvestijo tajnika UM FZV najmanj stiri ure pred sejo.

Sodelovanje &lanov PO UM FZV na nacin iz prvega odstavka tega &lena je do vzpostavitve sistema
elektronskega tajnega glasovanja, ki zagotavlja tajnost pri glasovanju, moZno le v primeru, e na
dnevnem redu sklicane seje ni tock, v okviru katerih je predvideno tajno glasovanje. Do vzpostavitve
sistema elektronskega tajnega glasovanja se v primeru sprejetega sklepa o izvedbi tajnega glasovanja



na seji, na kateri so prisotni ¢lani na daljavo, izvedba tajnega glasovanja prestavi na naslednjo sejo PO
UM FZV.

Ce €lan PO UM FZV sodeluje na seji izven sede?a PO UM FZV, mora zagotoviti, da je njegova
komunikacijska naprava povezana v omreZje, ki omogoca prenos slike in zvoka ali samo zvoka v takini
kvaliteti, da je mogoce brez vsakega dvoma ugotoviti identiteto ¢lana PO UM FZV, ki na seji sodeluje
izven sedeza PO UM FZV.

Pri ugotavljanju sklepcnosti se za prisotne Stejejo ¢lani PO UM FZV, ki so osebno prisotni na sedezu PO
UM FzZV, in Clani, ki na seji sodelujejo na daljavo z uporabo informacijsko-komunikacijske tehnologije.

Za glasovanje clanov PO UM FZV, ki na seji sodelujejo na daljavo, se uporabljajo dolocila 20.b ¢lena
tega Poslovnika.

6. Zapisnik
21. ¢len
O delu na seji PO UM FZV se pise zapisnik.

V zapisnik se vpiSe datum, ¢as in kraj seje, imena navzodih in odsotnih ¢lanov PO UM FZV, imena drugih
navzocih, sklepénost seje ter druge ugotovitve pomembne za delo PO UM FZV.

Zapisnik obsega glavne podatke o delu na seji, o sprejetem dnevnem redu, podatke o podanih
predlogih in mnenjih, imena predlagateljev in sodelujocih v razpravi ter sprejeta stalis¢a in sklepe.

V zapisnik se zapisuje tudi nacin in izid glasovanja o posameznih sklepih in po potrebi tudi opredelitev
posameznih ¢lanov PO UM FZV.

Clan PO UM F2V, ki se ne strinja s sprejetim stali$¢em oz. odlo¢itvijo, lahko zahteva, da se v zapisnik
navede njegovo loeno mnenje.

Zapisnik podpiseta dekan UM FZV in zapisnikar, ki ga dolo¢i dekan UM FZV.

Seje PO UM FZV se snemajo za potrebe priprave zapisnika. Posnetek se mora hraniti do potrditve
zapisnika.

22. ¢len

Osnutek zapisnika se priloZi vabilu za naslednjo redno sejo. Vsak ¢lan PO UM FZV ima pravico na prvi
naslednji redni seji PO UM FZV podati pisne ali ustne pripombe na zapisnik.

O utemeljenosti pripomb k zapisniku odlo¢i PO UM FZV.

Ce so bile pripombe sprejete, se popravki vpisejo v zapisnik seje, na kateri so bile podane in
obravnavane, kot tudi na koncu zapisnika, h kateremu so bhile podane.



23. ¢len

Za pravilno sestavo zapisnika in hrambo izvirnih zapisnikov PO UM FZV skrbi tajnik UM FZV oziroma od
njega pooblasd€ena strokovna sluzba.

7. Uresni¢evanje sklepov PO UM FZV
24. Elen
Za uresnicitev sklepov PO UM FZV skrbita dekan UM FZV in tajnik UM FZV.

Dekan UM FZV lahko za izvrSevanje posameznega sklepa zadolZi tudi ¢lana PO UM FZV, ali drugo osebo
oziroma strokovno sluzbo.

Ce sklep PO UM FzZV v doloéenem ¢asu ni izvrien, je tajnik UM FZV dolZan o tem obvestiti PO UM FzZV
in dekana UM FZV.

. KOMISUE PO UM FZV
25. ¢len

Za proucevanje in obravnavanje posameznih vprasanj, dajanje predlogov, mnenj in stali$¢ iz delovnega
podro&ja PO UM FZV, lahko PO UM FZV ustanovi ob¢asne komisije.

Komisija lahko v posameznih zadevah opravi tudi posamezna pripravljalna dejanja za obravnavo in
odlo¢anje na PO UM FZV (npr. zbere ustrezna gradiva, opravi razgovore..), spremlja in izvaja
uresnicevanje sklepov PO UM FZV in v zvezi s posameznimi vprasanji, ki so v pristojnosti PO UM FZV,
podaja PO UM FZV pobude in predloge.

26. ¢len

Ob ustanovitvi komisije iz prejSnjega ¢lena PO UM FZV doloci njihovo sestavo, delovno podrodje, naéin
delovanja in mandatno dobo s sklepom.

Komisije prenehajo z delovanjem, ko opravijo naloge, za katere so bile ustanovljene, ali s sklepom PO
UM FZV.

IV. ORGANIZACIJSKE, ADMINISTRATIVNE IN DRUGE STORITVE
27. Elen

Organizacijske, administrativne in tehniéne storitve, ki so potrebne za delo PO UM FZV, opravija
tajnistvo UM FZV.



V. KONCNI DOLOCBI
28. Clen
Spremembe in dopolnitve tega poslovnika sprejme PO UM FZV po enakem postopku kot poslovnik.

Spremembe in dopolnitve tega poslovnika lahko predlaga ¢lan PO UM FZV. Predlog sprememb in
dopolnitev je potrebno podati pisno.

29. ¢len

Ta poslovnik zagne veljati z dnem, ko ga sprejme vecina ¢lanov PO UM FZV. Objavi se na spletnih
straneh UM FZV.

Dekanica

Prof. Dr (ZdruZeno kraljestvo Velike Britanije in Severne Irske)

Majda Pajnkihar







